ZARZADZENIE NR 183/08

Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

z dnia 18 listopada 2008r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
Skalbmierz

1. Zarzadzam sporzadzenie inwentaryzacji :

- w budynkach administracyjnych Urzedu Miasta i Gminy,

- w pomieszczeniach Gospodarki Komunalne;j,

- w Stacji Diagnostycznej,

- w strazach.

2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: pozostate $rodki
trwate.

4. Osoba materialnie odpowiedzialna: Michat Markiewicz.

Termin rozpoczecia 01.12. 2008r., zakonczenia 05.12.2008.

. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pana

Zbigniewa Kowalskiego — Kierownika Referatu RiG.

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw
majatkowych wyznaczam zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie
osobowym:

1) Zespot I

- Jolanta Janik — Cztonek,

- Ryszard Walczak — Cztonek,

- Agata Watrobska — Cztonek,

2) Zespot 11

- Wiodzimierz Niewiadomski — Cztonek,

- Matgorzata Wcisto — Czlonek,

- Mirostaw Skora - Cztonek

osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petna

odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami

przeprowadzenie inwentaryzacji.

8. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;.

9. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
30 listopada 2008r.

10.Arkusze spisowe wydano Przewodniczacemu Komis;ji Inwentaryzacyjne;.
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11. Zawiesza sig nieobecnosé wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej W okresie ,

w ktorym przypadaja czynnoscl inwentaryzacyjne.

12. Zespoty spisowe przekaza arkusze spisowe Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do 07.12.2008r.

13. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przedtozy dokumenty do Ref. Finansowego do dnia
10.12.2008r.

14. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

15. Nadzér nad prawidlowoéciao kompletnoscig i terminowoscia spisow
inwentaryzacyjnych sprawowac bedzie Pani Janina Woijtasik — Zastgpca
Kierownika Referatu Finansowego.

16.Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania.
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