ZARZADZENIE nr OR.0050.118.2012

Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz
z dnia 2 kwietnia 2012r.

W sprawie zalozed do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkola
prowadzonych przez gming Skalbmierz na rok szkolny 2012/2013.

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art.5 ust.7, art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty ( Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z
pozn. zm.) zarzadza co nastepuje:

§1
Dyrektorzy szkét podstawowych , gimnazjéw i przedszkola Gminy Skalbmierz projektujg
organizacj¢ szkot , przedszkola i oddziatéw przedszkolnych w roku szkolnym 2012/2013
zgodnie z obowiazujacymi przepisami Ministerstwa Edukacii Narodowej w tej sprawie oraz
zasadami okreslonymi w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia pn.
.. Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szké! w roku szkolnym
2012/2013".

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Zespotu Administracyjno- Finansowego
Placowek Oswiaty w Skalbmierzu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do Zarzadzenia nr OR.0050.118.2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Skalbmierzu
z dnia 2 kwietnia 2012r.

wZalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szké! w roku
szkolnym 2012/2013 ,,

Czes¢ I: Harmonogram opracowania organizacji szkél i oddzialéw przedszkolnych.

1. Do 30 kwietnia 2012r dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji szkol, przedszkola 1
oddziatéw przedszkolnych w roku szkolnym 2012/2013, w ktérych nalezy uwzglednic:

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepisOw w sprawie
ramowych plandw nauczania,

- przepisy w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny wychowania
fizycznego w klasach IV-VI szkoly podstawowej i klasach I-III gimnazjum,

- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli(zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli obowigzujacego od roku szkolnego
2009/2010 ),

- obowigzujace zasady udzielania i rozmiar obnizek tygodniowego wymiaru godzin zaje¢
dydaktycznych dla dyrektorow i zastepcow dyrektoréw ( uchwata Nr VI/35/2011 Rady
Miejskiej w Skalbmierzu z dnia 31 marca 2011r),

- uchwale Nr VI/34?2011 Rady Miejskiej w Skalbmierzu z dn. 31 marca2011r. w sprawie
okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ niektdérych nauczycieli,

- standardy dotyczace liczebnosci oddzialéw szkolnych oraz grup lekeyjnych, zasady podziatu
oddzialéw na grupy, organizacji zaje¢ dodatkowych w szkolach,

- dane z Urzedu Miasta i Gminy w sprawie ewidencji ludnosci o liczbie dzieci w obwodzie
szkolnym.,

1. Do arkusza nalezy obowiazkowo zalaczy¢:
- szkolny plan nauczania,
- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji , stopnia awansu
zawodowego, planujacych zlozenie wnioskéw o postepowanie kwalifikacyjne lub
egzaminacyjne w roku szkolnym 2012/2013 (z podaniem terminu zlozenia wniosku),
- W przypadku uczniéw niepetnosprawnych /realizujacych ksztalcenie specjalne /orzeczenie
poradni  psychologicznej oraz informacje o organizacji  indywidualnych zajeé
rewalidacyjnych,
- w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania,
- w przypadku indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych dla
uczniow uposledzonych umystowo w stopniu glebokim: orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogicznej o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz informacji o
organizacji tych zaje¢,
- W przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem: opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacje o organizacji wezesnego wspomagania.



4. Do 27 maja 2012r. dyrektorzy szkot dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych
z organizacji szkoly ( rozwiazanie uméw, przeniesienie, uzupelnienie etatéw, zawiadomienie
zwiazkoéw zawodowych, itp.).

S. Dyrektorzy zobowiazani sa do 7 wrze§nia 2012 r. dostarczy¢ do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Skalbmierz uaktualniony arkusz organizacji szkoly wraz z
informacja o liczebnosci poszczegblnych klas i ewentualnych zmianach liczebnodei
oddziatéw lub grup.

Cze¢s¢  II. Zasady dotyczace organizacji szkél! podstawowych, gimnazjalnych,
przedszkola i oddzialéw przedszkolnych w roku szkolnym 2012/2013 w gminie
Skalbmierz :

1. Liczba uczniéw w oddziale:

* w szkole podstawowej i gimnazjum od 25 — 30,
* W przedszkolu i w oddziatach przedszkolnych nie powinno by¢ wigcej niz 25 dzieci.

2. Przekroczenie norm powoduje podziat klasy na oddziaty.
3.Nie tworzy si¢ nowego oddzialy w tej same;j klasie jezeli srednia liczba uczniéw w kazdym
oddziale bylaby nizsza niz 17.

4. Dyrektor moze przyjmowaé uczniéw spoza wiasnego obwodu szkoty, o ile nie spowoduje
to koniecznosci dzielenia klas ( wedlug norm ustalonych w pkt.1 i 2) i zwigkszenie liczby
oddziatow.

5. Wymiar godzin zaje¢ nauczyciela - bibliotekarza ustala sig: dla ZPO w Skalbmierzu 1 etat,
dla ZS w Topoli biorac pod uwage 1 godzing zajgc tygodniowo na kazdych 15 uczniéw
(oprocz kl.,,0™).

Po sporzadzeniu tygodniowego rozkladu zaje¢ dyrektor szkoly przedktada organowi
prowadzacemu do zatwierdzenia projekt organizacji $wietlicy z uwzglednieniem
przewidywanej liczby godzin.

6. Kazde zaproponowane przez dyrektora odstepstwo od obowigzujacych standardow
ustalonych odrebnymi przepisami i niniejszym zarzadzeniem powinno byé uzasadnione na
pismie.

7. Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazi¢ zgode na takie odstepstwo.

8. Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie roku szkolnego umieszczone
w kolejnych aneksach nalezy zglaszaé¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed data
wprowadzenia zmian.

Aneks powinien szczegélowo opisywa¢ dokonane zmiany, uzasadniaé ich koniecznos¢ .



Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami praw i
powigzany z planem finansowym placéwki.

Czesé 1. Pracownicy obslugi i administracji

Liczba etatéw administracyjno — obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i
zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu
placéwki.



