ZARZADZENIE nr Or.0050. 124.2016

Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz
z dnia 15 kwietnia 2016r.

w sprawie zaloze do opracowania arkuszy organizacyjnych szkol i przedszkola
prowadzonych przez gming Skalbmierz na rok szkolny 2016/2017.

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2016r. , poz. 446 ) oraz art.5 ust.7, art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z2015 r. poz. 2156 z péz zm.) zarzadza co nastgpuje:

§1
Dyrektorzy szkét podstawowych, gimnazjéw i przedszkola Gminy Skalbmierz projektuja
organizacje szkoél, przedszkola i oddzialéw przedszkolnych na rok szkolny 2016/2017
zgodnie z obowiazujacymi przepisami Ministerstwa Edukacji Narodowej w tej sprawie oraz
zasadami okreslonymi w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia pn.
Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkél w roku szkolnym
2016/2017".

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i przedszkola.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
w Skalbmierz Nr Or.0050. 124.2016

z dnia 15 kwietnia 2016r.

.Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szk6l w roku
szkolnym 2016/2017 ,,

Cze$é I: Harmonogram opracowania organizacji szkél i oddzialow przedszkolnych.

1. Do 30 kwietnia 2016r (dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji szkol, przedszkola 1
oddziatéw przedszkolnych na rok szkolny 2016/2017, w ktérych nalezy uwzgledni¢:

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepisow w sprawie
ramowych planéw nauczania,

- przepisy w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny wychowania
fizycznego w klasach IV-VI szkoty podstawowej i klasach I-III gimnazjum,

- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli(zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie
szczegOtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli),

- obowiazujace zasady udzielania i rozmiar obnizek tygodniowego wymiaru godzin zajgé
dydaktycznych dla dyrektoréw i zastgpcow dyrektoréw (uchwata Nr VI/35/2011 Rady
Miejskiej w Skalbmierzu z dnia 31 marca 2011r),

- uchwate Nr VI/34/2011 Rady Miejskiej w Skalbmierzu z dn. 31 marca 2011 r. w sprawie
okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajgé niektérych nauczycieli,

- standardy dotyczace liczebnosci oddzialéw szkolnych oraz grup lekcyjnych, zasady podziatu
oddzialéw na grupy, organizacji zaj¢¢ dodatkowych w szkotach,

- dane z Urzedu Miasta i Gminy w sprawie ewidencji ludnosci o liczbie dzieci w obwodzie
szkolnym,

2. Arkusz organizacji szkoly powinien zawiera¢ informacj¢ o liczebnosci uczniow
w poszczegolnych klasach i liczebnosci oddziatéw lub grup z podzialem na chlopcow
i dziewczgta.

3. Liczebnoéci uczniéw w oddziatach na poziomie tej samej klasy powinny by¢ zblizone, pod
wzgledem plci i ogdlnej ilosci.

4. Podziatu uczniéw klasy I w szkole podstawowej na oddziaty dokonuje si¢ wedlug roku i
miesigca urodzenia, poczynajac od uczniéw najmiodszych.

5. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadza¢ aneksem.

Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa i powigzany z planem finansowym placéwki.

6. Do arkusza nalezy obowiazkowo zalgczy¢:

- szkolny plan nauczania,

- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji, stopnia awansu
zawodowego, planujacych zlozenie wnioskow o postepowanie kwalifikacyjne lub
egzaminacyjne w roku szkolnym 2016/2017 (z podaniem terminu zlozenia wniosku),

- w przypadku uczniéw niepelnosprawnych/realizujgcych ksztalcenie specjalne/orzeczenie
poradni  psychologicznej oraz informacje o organizacji indywidualnych zaje¢
rewalidacyjnych,

- w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacjg o organizacji nauczania,

Do realizacji wymienionych zajeé¢ nalezy przyjmowa¢ najnizszy tygodniowy wymiar godzin.



- w przypadku indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych dla
uczniéw uposledzonych umystowo w stopniu glgbokim: orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogicznej o potrzebie zajgc rewalidacyjno-wychowawczych oraz informacji o organizacji
tych zaje¢,

- w przypadku dzieci objetych wczesnym wspomaganiem: opini¢ poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacjg o organizacji wczesnego wspomagania.

7. Do 30 maja 2016r. dyrektorzy szkét dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych
z organizacji szkoly ( rozwiazanie umow, przeniesienie, uzupeinienie etatow, zawiadomienie
zwiazkow zawodowych, itp.).

8. Zasady dotyczace sporzadzania anekséw do arkuszy organizacyjnych.

e Przed rozpoczeciem roku szkolnego 2016/2017 winna byé dokonana weryfikacja
arkuszy organizacyjnych szkot, w razie koniecznoéci nalezy wprowadzi¢ stosowne
zmiany w formie aneksu.

e Aneks do arkusza organizacji szkoly sporzadza si¢ okreslajgc w nim przyczyng
zaistnialych zmian, okres ich trwania, informacje o nauczycielach ktorym
przydzielono nowe zadania oraz inne zaistniale w szkole zmiany.

e Projekt ancksu do arkusza organizacyjnego szkoly nalezy przedlozy¢ Burmistrzowi
Miasta i Gminy Skalbmierz do dnia 22 sierpnia 2016 roku.

e Jeéli zaistnieje koniecznos¢ wprowadzenia innych zmian, aneks do arkusza
organizacyjnego nalezy przediozy¢ do zatwierdzenia na co najmniej 5 dni przed ich
wprowadzeniem.

Czesé 1I. Zasady dotyczace organizacji szkél podstawowych, gimnazjalnych,
przedszkola i oddzialéw przedszkolnych w roku szkolnym 2016/2017 w gminie
Skalbmierz :

1. Liczba uczniéw w oddziale:
= w przedszkolu i w oddziatach przedszkolnych nie powinno by¢ wigeej niz 25 dzieci.
= liczba dzieci w oddziale 9-godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 7,
= jezeli liczba dzieci w oddziale 9-godzinnym bedzie nisza niz 7 nie tworzy sig takiego

oddziatu — pozostaje wtedy oddziat 5-godzinny.

= w szkole podstawowej i gimnazjum nie powinno by¢ wiecej niz 32 uczniéw,
« w oddziatach w klas 1 i Il szkoty podstawowej nie powinny by¢ wigcej niz 25
uczniow.

2. Przekroczenie norm powoduje podziat klasy na oddziaty.

3. Dyrektor moze przyjmowac uczniéw spoza wlasnego obwodu szkoly, o ile nie spowoduje
to koniecznoéci dzielenia klas i zwigkszenia liczby oddziatow.

4. Wymiar godzin zaje¢ nauczyciela - bibliotekarza ustala sie: dla ZPO w Skalbmierzu 20
godzin tygodniowo , dla ZS w Topoli biorac pod uwage 1 godzing zaje¢ tygodniowo na
kazdych 20 uczniéw ( oprécz kl.,,07 ).



5.Liczba godzin $wietlicy :
- ZPO Skalbmierz - 26 godzin
- ZS Topola - 7 godzin

Dyrektorzy szkét przedkiadaja, w terminie do 30 wrzesnia 2016r. , wykaz dzieci objetych
zajeciami w $wietlicy szkolnej, harmonogram czasu pracy $wietlicy z poszczeg6lnymi grupami
i czas pracy $wietlicy.

6. Godziny wynikajace z realizacji art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela nalezy
przeznaczyé, w szczegélnosci na : zajecia rewalidacyjne, opieke $wietlicowa, zajgcia
wyréwnujace szanse edukacyjne uczni6w, organizacj¢ pomocy psychologiczno -
pedagogicznej, zajecia rozwijajace zainteresowania uczniow.

7. W roku szkolnym 2016/2017 nie przewiduje si¢ godzin etatowych pedagoga w szkolach.
Zaleca si¢ wspolprace z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng.

8. Kazde zaproponowane przez dyrektora odstgpstwo od obowiazujacych standardow
ustalonych odrebnymi przepisami i niniejszym zarzadzeniem powinno by¢ uzasadnione na
pi$mie.

9. Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazi¢ zgodg na takie odstgpstwo.

Czegsée I Pracownicy obslugi i administracji

Liczba etatéw administracyjno — obshugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
i zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi budzetu
placowki.

WRMIST




