Zarzadzenie Nr Or.0050.108.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz
z dnia 19 stycznia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.

z 2013r., poz. 330 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz uwzgledniajgc ustalenia

dotyczace zasad rachunkowosci okreslone w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz.289 z p6zn. zm.)

2) rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr
208, poz. 1375),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowy zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych ( Dz.U z 2012, poz.
121)

Zarzgadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w tresci zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr Or.0050.280.2014 Burmistrza
Miasta i Gminy Skalbmierz z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy oraz kierownikom referatéw.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2016 r.
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Zalgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr Or.0050.108.2016

z dnia 19 stycznia 2016 r.

Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz

Zasady ( polityka ) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz

wprowadza sig nastepujace zmiany w tresci:



l OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
otrzymuje nowe brzmienie:

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
Otrzymuje nowe brzmienie:

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa przy uzyciu programéw komputerowych.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
e dziennik,
* ksiege giowna,
* ksiegi pomocnicze
» zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:
¢ zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

* Zzapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powiaza-
nie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

* sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagty,
* Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

»Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

DD — Dziennik Giéwny Urzedu — dochody (konto 130),

DDE - Dziennik Depozytéw (konto 139),

DM — Dziennik Doksztatcania / Miodociani pracownicy (konto 139),
DZF - Dziennik ZFSS (konto 135),

DZG - Dziennik Gtéwny Urzedu — wydatki (konto 130),

DZO - Dziennik Giéwny Organu (konto 133),

DZP — Dziennik Planu Finansowego (konto 980)

Dzienniki czesciowe numerowane sg narastajaco w skali roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz prowadzony jest jeden wspolny rachunek dla Budzetu (Organu)
i Jednostki (UMIG) w zakresie dochodéw. Dochody w Orgarie ewidencjonowane sg bezposrednio na
podstawie wyciagu bankowego tego rachunku na kontach Wn 133, Ma 901. Natomiast w jednostce
(UMIG) dochody te ewidencjonowane sa na podstawie powtorzonego zapisu z ewidencji Organu
(podstawg ksiegowania jest dokument PK sporzadzony na podstawie wyciagu bankowego)

Wyciag bankowy rachunku podstawowego (Organu) ksiggowany jest w dzienniku DGO — Dziennik
Gtéwny Organ.

Wydatkiw Urzedzie Miasta i Gminy realizowane sa z wyodrebnionego rachunku bankowego ,WYDATKI
URZEDU MIASTA | GMINY". Srodki na ich realizacje przekazywane sg z rachunku Budzetu
(podstawowego) i ewidencjonowane w Organie( Wn 223 ( 223-00... z podziatem na jednostki) , Ma
133).

Dokumenty ksiegowe: faktury, rachunki, noty, listy ptac, pk itp. ktére wplywajg do jednostki ksiegowane
s3 pod datg wplywu do Referatu Finansowego w poszczegolnych miesiacach, a w przypadku
gdy s3 to dni na przetomie miesiecy — to wowczas ksieguje sie memorialowo w koszty wszystko co



dotyczy poprzedniego miesigca a wptywa do Ref. Finansowego do dnia 7-go kolejnego m-ca, kwartalnie
( za Marzec, Czerwiec, Wrzesien) do 15 —go kolejnego miesiaca. Wyjatek stanowi koniec roku g;izie
wszystkie dokumenty ksiegowe, ktére wpltyng po dniu 31 grudnia, a dotyczg roku poprzeqnlego
ujmowane sg w ksiggach tego roku az to momentu sporzadzenia sprawozdania finansowego (bilansu)
za ten rok (tj. do 85-go dnia po dniu bilansowym).

Dokumenty ksiggowe - przypisy naleznosci budzetowych ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
w okresach ktorych dotyczg, a jesli dokumenty te wplywajg do Referatu Finansowego na przetomie
miesigcy i dotycza m-ca poprzedniego to ujmowane sg w tych ksiegach w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdan finansowych za wskazany okres.

Ewidencja analityczna wg poszczegoinych podatnikéw prowadzona jest w wyodrebnionych modutach.

Ewidencje analityczng wg. poszczegdinych diuznikéw alimentacyjnych jest prowadzona w
ksiegowosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Skalbmierzu.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych przekazywany jest z rachunku Wydatki Urzedu
Miasta i Gminy w ustawowych procentach w stosunku do planu finansowego UMIG i terminach
okreslonych w przepisach szczegétowych. W miesigcu grudniu kazdego roku dokonuje sie analizy
przekazanych $rodkéw na ZFSS wg. planu jednostki w stosunku do faktycznych naliczen odpisow i
dokonuje korekty (zmniejszajacej lub zwiekszajgcej kwote odpisu za dany rok).

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb speiniajacy nastepujgce zasady:
¢ podwojnego zapisu,
* systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg me-

morialowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaptaty, niezaleznie
od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobnwigzana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzgdza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:

— symbole i nazwy kont
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzier otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy narastajgco
od poczagtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ..." sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

otrzymuje nowe brzmienie:

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
+Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okraslonych w ustawie o rachunkowoséci oraz
w przepisach szczegoéinych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady

wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.



Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
W cenie nabycia, zas otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Wartosc rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi ) podlegajg umarzaniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. W Urzedzie Miasta i Gminy amortyzacji wartosci niematerialnych i
prawnych dokonuje sie metode liniowa i jest naliczana jednorazowo za okres calego roku (w
miesigcu grudniu kazdego roku).

Wartosci niematerialine i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla 0séb prawnych wartosci nieprzekraczajgcej 3500 zt i rownej lub wyzszej
od 500 2t ( dolna granica), a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi
czesciami: traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”

Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla pcszczegdlnych podstawowych i oddzielnie
dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- Srodki trwate

- pozostate srodki trwate

- inwestycje ( $rodki trwate w budowie )

Srodki trwate to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Skalbmierz, w stosunku
do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegdinosci:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- Srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do srodkoéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej
wartosci,

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wediug kosztu wytworzenia, zaé w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wediug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,



w przypadku otrzymania w sposob nieodpiatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego srodka,

Na dzien bilansowy s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,

pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Jesli zakupy $rodkéw trwatych dokonywane sa z paragrafu 6060 - o ujmujemy te $rodki na koncie 011,
natomiast w przypadku gdy zakupy dokonywane sa paragrafu 4210 — to ujmujemy te $rodki na koncie
013.

Sprzet komputerowy o wartosci do kwoty wynikajacej z ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych (3,5 tys.zt) ujmowany jest na koncie 013, natomiast réwny tej kwocie i powyzej ujmowany
na koncie 011.

Podstawowe $rodki trwate umarzane sa ( z wyjatkiem gruntéw ) stopniowo wediug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. W Urzedzie
Gminy amortyzacji rodkéw trwatych dokonuje sie metode liniowa i jest naliczana jednorazowo za
okres catego roku (w miesiacu grudniu kazdego roku).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie za okres poczawszy od:

miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.

W jednostce przyjgto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych.

Dla zadnych $rodkow trwatych nie dokonuije sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

Pozostate $rodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 .rozporzgdzenia”, ktére finansuje sie

ze Srodkow na biezgce wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak

ten obiekt finansowane s3 ze $rodkéw na inwestycje).

Obejmuja:

- meble | dywany

- srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale:

Q wartosci nie przekraczajgcej 3 500 zt i rownej lub wyzszej od 500 zt ( dolna granica ) ewiden-
cjonuje sie w ksiedze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 — ,Pozostate srodki trwate” Uma-
rzane sg one w 100% ich wartosci pod datg przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty
— konto 401 § 4210 - ,Zakup materiatéw i wyposazenia” i konto 072 — ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych”.

Q drobne przedmioty, ktorych warto$é nie przekracza 500 zt oraz ktorych nie mozna ponumero-
wac ze wzgledow technicznych, nie podiegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowe;.

Zakup umundurowania dla strazakow Ochotniczych Strazy Pozarnych ujmowany jest wyiacznie
w ewidencji ilosciowej prowadzonej dla poszczegdinych OSP prowadzonej przez pracownika
zajmujgcego sig ich obstuga.

Umundurowanie to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty i nie jest
ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate”.

Srodki trwate w budowie ( inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych



srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego

lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obsiugi zobowigzarn zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi roéznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytulu,

- optaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikie do zakornczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza sie kosztéw ogélnego zarzadu

oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj.

kosztéw przetargow, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntow i innych skfadnikéw majatku, zwigzanych z budowa

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektoéw w trakcie budowy

- sprzgtania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci ditugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie diuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec facznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$é ( zasada ostroznosci ) zgodnie
z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.II aktywow, zas reszte naleznosci —
ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowe;.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe ( rozumiane zgodnie z ustawg 0
rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe ). Obejmujg w szczegéinosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzier przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wyceniane
s3g:

- W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczeg6lowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegolnych
rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majgtkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jest o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé. Skiadniki takiego mienia ujmowane sa



na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci
okreslonej w:

- decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzier bilansowy w
wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnvmi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, ti. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ujmowane sa na koncie 221
.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
ewidencjonuje sie naleznosci diugoterminowe, diugoterminowe rozliczenia z budzetem,

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.
Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 4-7.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikow
na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci s3 dokonywane nie pézniej niz na dzien bilansowy.

Odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dokonuje sie raz na koniec
kazdego roku. Operacja ta w ksigegach rachunkowych dokonywana jest na podstawie dowodu - PK do
ktérego dotgcza sie zbiorcze zestawienie zaleglosci i wyliczenie odpiséw aktualizujacych (zapis na
koncie Wn 720 + klasyfikacja budzetowa, Ma 290 + klasyfikacja budzetowa). Przyjmuje sie ze dla
zalegiosci do 1 —go roku kwota odpisu aktualizujgcego stanowi 10% ogoinej kwoty wskazanych
zaleglosci, dla zalegiosci powyzej 1-go roku (dtugoletnich) kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci
stanowi 20% ogoinej kwoty tych zalegtosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze (np. Zakfadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych - wowczas odpis taki bedzie
ewidencjonowany Wn 851... Ma 290...)

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty (Wn 130 , Ma 221 + klasyfikacja budzetowa).

Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na koniec miesiaca (Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma
720 + klasyfikacja budzetowa lub 750) .

Odsetki od zaleglosci podatkowych naliczane sg na koniec kazdego kwartatu i ksiegowane Wn 221 +
klasyfikacja budzetowa — Ma 720 + klasyfikacja budzetowa, a od naleznosci nie podatkowych sa
ksiggowane Wn 221+ klasyfikacja budzetowa — Ma 750 + klasyfikacja budzetowa

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartalu wediug zasad obowiazujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Naleznosci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (
t. Dz. U. 22005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.), a dotyczace:



- podatkow lokalnych — zaokragla sie do petnych ziotych,

- odsetek za zwiloke od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do petnych ziotych,

a naleznosci dotyczace optaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowe;, miejscowej, administracyjnej
— nie podlegaja zaokraglaniu,

Nie nalicza sig odsetek za zwioke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty 8,80 zt

(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci nominalne;j.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta jednostka, lub wedfug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujgcego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyze| 3
miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysziych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominainej.

W Urzedzie Gminy Skalbmierz rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane s3 do kosztoéw biezgcych danego roku z uwagi na to,
ze ich zakup corocznie jest realizowany w roku poprzedzajgcym okres prenumeraty. Podobnie jest
z abonamentem telefonicznym, ktéry naliczany jest za okres przysztych okresow rozliczeniowych
(miesiecy) a ujimowany jest w kosztach tacznie z kosztami potaczen telefonicznych, a wiec okresu
biezgcego (dotyczy miesiecy na przetomie roku grudzien/styczen).

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zapfaty, czyli facznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszitych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja
Przychody przysziych okresow to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:

ditugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych naleznych kar umownych oraz kwot
podwyzszajacych naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

Przychody Jednostki (UMiG.)

Do przychodéw urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych sg to min.: dotacje z budzetu Wojewobdztwa, subwencje, udzialy w podatkach itp.

Ewidencjonuje sie te przychody pod datg wplywu na rachunek budzetu (dochody), a w jednostce (U.G.)
Jako powtérzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK —polecenie ksiegowania.

(Wn 130, Ma 720 + klasyfikacja budzetowa)

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz



w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji

w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

c¢) dochodow wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi
ich wydatkowanie,

d) srodkow funduszy pomocowych, a szczegoélnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania”.

Fundusz sotecki wyodrebnia sig poprzez dodanie litery ,F” przy podziatce klasyfikacji budzetowej.

1: Ustalanie wyniku finansowego

* W jednostkach budzetowych
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wediug rodzajéow
kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskoéw i strat przedstawionym w zataczniku 8 do
wrozporzadzenia” skiada sie:
- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik z dziatalnosci gospodarcze;j,
- wynik brutto,
- obowigzkowa wptata do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych dochodéw wiasnych.

* W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 Wynik wykonania budzetu"
wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z koricem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu’ oraz 903 .Niewykonane
wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegélnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwiekszenia wydatkéw | dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 .Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowigcy jest, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.

— Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest
wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow sprawozdania budzetowe sporzadza sie na
podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej ( Dz. U.z 2010 r, Nr 20, poz. 103):

Il. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
dokonuje sig nastepujgcej zmiany tresci:

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie
planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do .fozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sa ksiegi rachunkowe:



W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

v" dotyczgce wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowiagzan finansowych, dochodéw
i wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodéw z tytutu pry-
watyzacji oraz operacji niekasowych wediug planu kont

v dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow podatkowych jst na podstawie planu

kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowo$ci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu te-

rytoriainego (Dz.U.z 2010 r, Nr 208, poz.1375)

Zakiadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej.

3. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Miasta i Gminy

ZESPOt "0" MAJATEK TRWALY
Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
011 011 xx Srodki trwate
013 013 Pozostale srodki trwate
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 020 xx Wartosci niematerialne i prawne
071 071 xx U_morzen_ie srod k.éw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i
072 072 xx wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
080 080 xxx Srodki trwale w budowie (Inwestycje)
030 030 Diugoterminowe aktywa finansowe J
ZESPOL "1" SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

| Symbol konta

Syntetyczny | Analityczny Naws honta
101 KASA (wydatki i inne)
130 130 XXX XXXXX XXXX XXXXX Rachunek biezacy jednostki
wg. klasyf budzet.
135 Rachunki srodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieniezne w drodze




ZESPOL "2"

ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

207 XXX XXX XXXX XXXXX XXXXX
wg.klasyfikacji budzet. |

i i ii awcami
201 Koniaherntow, i nr Rozrachunki z odbiorcami i dost. i
zadanai/inwestycji
221 Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
227 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXK et
wa klasyfiakacji budz.lub Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
223 223 200¢ Rozliczenie wydatkéw budzetowych
(wg. jednostek)
224 XXX XXXXX XXXX XXXKX . . 2 -
224 |‘wg esyikacy . jchosek | RoZiczenie dotal budistowych oraz
otrzymujgcych dotacje
225 Rozrachunki z budzetami
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X podatek dochodowy, PIT
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X podatek VAT
226 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX ; or. i
226 wg.klasyfikacji budzetowe] Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publiczno prawne
229 XXX XXXXX XXXX XXX X
wag.klasyfikacji budz. i rodz.skiadek | rozrachunki ZUS
231 237 XXX XXXX XXXX XXXXX X Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234 XXX XXXXX XXX XXXXN XXXXX
wg. klasyfikacji budzetowej oraz . " .
234 234 XXXXXX-XX WQ.pracownikow Pozostate rozrachunki z pracownikami
(pozyczki i $wiadczenia z F.Sogj.) |
240 Pozostate rozrachunki
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Potracenia z wynagrodzer
DU 300 KETOKSO0E e Wag. kl:_::sy_ﬁkacli budzetowej i instytucii,
Zleceniobiorcow
240 depozyty
240 Doksztatcanie mtodocianych pracownikow
240 Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
290 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Odpisy aktualizujace naleznosci
290 X 1 .
wag klasyfikacji budzetowej
ZESPOL "3" MATERIALY | TOWARY
310 1310 | Materialy

ZESPOL. "4" KOSZTY WG RODZAJOW | ICH ROZLICZANIE

Symbol konta

Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
400 XXX XXXXX XXXX XXXXX )
00 wg klasyfikacji budzetowej Amortyzacja
401 4071 XXX XXXXX XXXX XXXXX

wg klasyfikacji budzetowej

l Zuzycie materiatow i energii




Wg klasyfikacji budzetowej

402 XXX XXXXX XXXX XXXXX tobeo
o wg klasyfikacji budzetowej Usivgl:o
403 XXX XXXXX XXXX XXXXX i
403 wg Klasyfikacji budzetowej HEIOANL iy
404 XXX XXXXX XXXX XXXXX .
454 wg klasyfikacji budzetowej e
405 405 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ubezpieczenia spoteczne i inne
wg klasyfikacji budzetowej swiadczenia
409 XXX XXXXX XXXX XXXXX ;
: we
409 wg klasyfikacji budzetowej Pozostate koszty rodzajo
ZESPOL "7" PRZYCHODY | KOSZTY
Symbol konta
N onta
Syntetyczny | Analityczny wak
s Przychody i koszty finansowe
720 XXX XXXXX XXX XXXXX Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
wg. klasyfikacji budzet.(planu
finans.)
750 Przychody finansowe
(np.réznice kursowe)
751 7571 X00¢ XXXXX XXXX XXXXX Kos:ty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
760 XXX XXXXX XXXX XXXXX
wg.klasyf.budzet.
761 767 XXX XXXXX XKXX XXXKX Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL "8" FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

rS_yml'u:ol konta N kont
Syntetyczny | Analityczny RSN
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu
810 Srockow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
810 XXX XXXXX  XXXXXX XX / el : A
2 : : srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
wg. klasyfikacji budzetowej inwestycje
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta Nezwa konta
Syntetyczny | Analityczny
975 975 XXXXXXX Wydatki strukturaine




Wzajemne rozliczenia miedzy
976 976 XxxxxXXX jo dnjo ik
980 980 XXX XXXXX XXXX XXXXX Plan finansowy wydatkéw
wg.klasyfikacji budzetowej budzetowych
981 981 XXX XXXIX XXXX XXXXXX Plan finansowy niewygasajacych
wg.klasyfikacji budzetowej wydatkow
998 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
i wg podziat.klasyf.budzet. budzetowych roku biezacego
999 999 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
wg podziat klasyf.budzet. budzetowych przysziych lat

4. Zasady funkcjonowania kont dia Urzedu Miasta i Gminy

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczatkowej obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie osob i komérek, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwatych w wartosci
poczgtkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwate

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych $rodkéw trwatych nie wymagajacych montazu (w cenie 080

nabycia plus nie podlegajgcy odliczeniu VAT)

- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wiasnym zakresie 080

- nieodptatnego otrzymania 800

- Z wlasnej produkgji 760

- Ujawnienia nadwyzek 240
2. | Wartos¢ zakoriczonej inwestycji w obcych $rodkach trwatych 080
3. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego o koszty inwestycji 080

ulepszajgcej

4. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonane na skutek 080
aktualizaciji ich wyceny.




Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwate

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne
it Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu;
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego 800
(wartos¢ poczatkowa)
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 201
- sprzedazy (wartos¢ poczatkowa) 800
2 Zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego na skutek czesciowej | 800
likwidacji (warto$¢ poczatkowa)
3. Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych 800
< Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek aktualizacii 800
ich wyceny
5. Ujawnione niedobory srodkow trwatych 240

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwalych nie

podlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore

podlegaja umorzeniu lub amortyzaciji w peinej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie $rodki trwate, lub komorek

organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é¢ srodkow trwatych znajdujgcych sie w

uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostate srodki trwate

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 072
- Z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nieodptatnie uzywanych $rodkow 072




Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostate Srodki trwate

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek:
- likwidacji i sprzedazy 072
- ujawnionych niedoboréw 240
- sprzedazy 760
2. Nieodpltatne przekazanie 072

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez organ
zalozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie paristwowym, komunalnym
lubinnej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym Ilub gospodarstwie

pomaocniczym.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowa nych jednostek”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Przejecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego 855
przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego wzglednie innej
podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki

2. Korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a 855
wartoscig mienia przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego.

3 Wartos$¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przejeta na 855
stan skiadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub organu
nadzorujgcego




Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

L Konto
Lp. Tres¢ operacii przeciwstawne

1. Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub | 855
innej jednostce) sprzedanego ale jeszcze nie sptaconego lub oddanego do
odpfatnego korzystania

2, Korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscig mienia 855
wynikajgca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki
organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spotce lub innym
jednostkom.

Ewidencja szczegdlowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie
przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wiasne potrzeby, albo
tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegoinosci programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, rabyte spéidzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i oséb odpowiedzialnych,
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,,Warto$ci niemateriaine i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201
2. Otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo(warto$¢ nieumorzona) 800
- umarzane stopniowo(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) 071




- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania: 072, 760

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1 Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych:
- wartos¢ nieumorzona 800
- umorzonych w 100% 072
-warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
e akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;
* akcji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok;
e innych finansowych skfadnikéw majatku trwatego.
Na stronie Wn ujmuje sig wszelkie zwigkszenia , a na stronie Ma- zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie poszczegoinych
wartosci sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é diugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1; Whiesione udziaty finansowe do krajowych lub zagranicznych podmiotéw
gospodarczych (tgcznie z kosztami ich nabycia)
- gotéwka 101
- przelewem 130
2. Podwyzszenie wartosci udziatow i papierow wartosciowych obnizonych na | 720

poprzedni dzien bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci

3 Podwyzszenie wartosci nabytych udziatow z tytutu podwyzszenia w spoice | 720
kapitatu udziatowego

4. Przychdd diugoterminowych papieréw wartosciowych (w cenie nabycia) 101, 135, 240




Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1 Sprzedaz diugoterminowych papieréw wartosciowych (po cenie nabycia 720
skorygowanej o ewentualne obnizenie w wyniku trwatej utraty wartosci lub
obnizki kursu walut obcych)

2. Wycofanie udziatéw z innej jednostki
- rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien przekazania) 011, 020, 080
- pienieznych 101, 130, 135
& Obnizenie wartosci udzialow i papierow wartosciowych na dzien bilansowy | 720
na skutek trwatej utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych, z ktérych
je nabyto

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez

jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie zmnigjszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:

- postawienia w stan likwidacji na wskutek zniszczenia i zuzycia 011

- rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych

stopniowo 020

- Z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania 011,020
2. | -rozchodowanych z tytutu niedoboréw 240

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci | 800
Srodkow trwatych




Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

LP. | Tresé operacii K'ont:;
przeciwstawne

1. Biezace naliczenie umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz 400
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. | Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkow trwatych otrzymanych | 011,020
na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zakiadu budzetowego

3. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci 800
poczgtkowej podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

4. | Amortyzacja (umorzenie) nieplanowane z tytutu trwatej utraty wartosci 761

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwigekszenia, a na stronie Wn wszelkie zmnigjszenia
umorzenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, kitére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w miesiacu

wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢é operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji sprzedazy 013, 020,014
- nieodptatnego przekazania 013, 020

- niedoboru lub szkody 240




Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tresc¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkéw na wydatki
biezace lub otrzymanych nieodptatnie:

- dziatalnosci eksploatacyjnej 401

- dziatalnosci funduszy specjalinych 851

2. | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych otrzymanych jako pierwsze 800
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow na inwestycje

401

3. QOdpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych $rodkéw
trwatych zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
W uzywaniu

Konto 073 —,,0Odpisy aktualizujace ditugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze
wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 -, Inwestycje ( Srodki trwate w budowie )”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksigguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona o konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wg. poszczegolnych rodzajéw efektéow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektéw $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — , Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

{9 Roboty‘ dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja 201
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw

2. | Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201

3 Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800

| 4 800




Rownowartos¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej inwestycji

5. 800
Roéwnowartos¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czynéw spotecznych)

6. 101, 130, 201,
Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy

7. 101, 130, 201,
Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowigcych
pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

8. 101, 130, 225
Optaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntow w okresie budowy
oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

9. 231,201
Wynagrodzenia inspektoréw nadzoru zwigzanych z inwestycja

10. | Réwnowartosc robot inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia 800
bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy)

11, 240
Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — , Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i 011, 013, 020
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia $rodkow trwatych 011

3. | Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach 011

4. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

o Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800

6. | Niedobory i szkody w rzeczowych skiadnikach inwestycji rozpoczetych 240

' Rozliczenie kosztow inwestycji wspoinej w przypadku przejecia czesci 240
efektow przez wspotinwestora

8. | Rozliczenie inwestycji bez efektow majgtkowych 800

9. | Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800

10. | Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej 800

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej




Konto 101 ,,Kasa”
Stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplaty gotowki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki i niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
stanu gotowki w walucie polskiej wg. poszczegéinych raportéw kasowych (w tym: raporty

kasowe dochody, wydatki, pogotowie kasowe, socjalny, depozyty)

stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem

na poszczegolne waluty obce.

wartosci gotowki powierzonej poszczegéinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101, Kasa”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
T Podjecie gotowki z banku
- Z rachunku biezgcego jednostki budzetowej 130
- z rachunku $rodkéw funduszy specjalnych 135
- z innych rachunkéw bankowych 139
2. Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze 141
3: Wyptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 221, 231,
234, 240
4, Wyptaty przychodéw nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- sprzedazy ustug i wyrobéw 720
- odptatnosci za wyzywienie podopiecznych 720
- finansowych dochodéw budzetowych 720
- daréw pienieznych 760
- sprzedanych materiatéw, $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
- otrzymanych kar i odszkodowarn 760
5. Wptaty sum depozytowych (w tym wadiow przetargowych i kaucji) 240
6. Wyplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 201, 231,
wydatkow poniesionych w imieniu wplacajacego 234 240
7. Woptaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod
234, 240
8. Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie
240
9. Whpitaty z tytutu zwrotu kosztow nie ujetych uprzednio jako naleznosci od
kontrahentow (za wyjatkiem finansowych z funduszy celowych srodkow 4.
pozabudzetowych i inwestycji)
10. Woptaty z tytutu nie przypisanych opfat lub zwrotu kosztow i 2zwigzanych z
dziatalnoscia finansowa ZF$S 851
11. Wpiaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci 234, 240
dotyczagcych ZFSS
12. | Wptaty z tytutu kar i grzywien




13.

14.

15.

16.

17.

18.

- dziatalnosci eksploatacyjnej
- dziatalnosci socjalnej

Woptaty z tytutu zyskow nadzwyczajnych (nie ujetych uprzednio jako
naleznosci)

Przedpfaty na poczet przychodow przysztych okresow (np. z gory pobrane
przedptaty za przyszte ustugi)

Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek gotéwkowy i
wykupienie weksli obcych

Wohtaty z tytulu daréw pienieznych na:
- dzialalnos¢ eksploatacyjna

- dziatalnos¢ inwestycyjna

- dziatalnos¢ socjalna

Whiaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych i kaucji

Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie w kasie
powstate w zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

760
851

860

840

141

760
800
851
240

750

Typowe zapisy strony Ma konta101, Kasa”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen 231
2. Wyptata ekwiwalentow za uzycie wiasnej odziezy, za pranie odziezy, za 231, 234, 405,
srodki higieny osobistej oraz za uzywanie wiasnego sprzetu 851,
3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 229, 231
4, Wyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- zakupu srodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011, 080
- zakupu pozostatych srodkow trwatych 012, 013
- Zakupu materiatow 310, 401, 851,
6. Wyptaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 234, 240
i Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 851,
Wyplaty udziatow wniesionych do innych jednostek oraz kosztow 234, 240
zwigzanych z tymi udziatami
8. Niedobory kasowe, 240
9. Odprowadzenie gotowki na wiasne rachunki bankowe (wszystkie lub tylko
te, ktore sg przekazywane za posrednictwem innych bankéw lub poczty) 141
10. | Wpfata gotowki do banku na wiasne rachunki bankowe (nie ujmowane na | 130,135,139

koncie 141)




Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji dochoddw i wydatkow budzetowych objetych planem finansowym

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Wptyw $rodkéw na dziatalnosé jednostki 223
Wyptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych:
2 - z kasy 101,
- z sum pienieznych w drodze 141
- z innych rachunkow bankowych jednostki 130, 135, 139
- Z tytutu naleznosci przypisanych 221
- Z tytulu naleznosci nieprzypisanych 720, 750, 760
3. Obcigzenie rachunku z tytutu omylek i bledéw bankowych 245
4, Wohlata odsetek za zwioke w zaptacie naleznosci 201, 221, 240,
720
Typowe zapisy strony Ma konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 760
2, Zaplata za przelew za otrzymane faktury, rachunki, przelew rozliczen z Zespol 2, zes 4
ZUSs, US
3. Przelew niewykorzystanych $rodkéw na wydatki do organu 223
4. Zaptata odsetek za zwioke 751
S Zaptata kar, grzywien 761
6. Przelew dotacji budzetowych 224
Vi Podjecie gotéwki z banku do kasy 141
8. Uznanie rachunku z tytulu omytek i bledéw bankowych 245
9. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu jednostki 222




Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego, a w szczegéinosci zakladowego funduszu Swiadczen

socjalnych..

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnych”

Lp. Tresc¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1 Woplata odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjanych 851

2 Przypisane odsetki od srodkéw na rachunku bankowym 851

3 Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek, pozyczek wraz z nalezytymi odsetkami 234, 240

4 Whpiata gotowki z kasy 101, 141

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunek srockéw funduszy specjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

3 Podjecie gotowki do kasy 101, 141

2, Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug 201, 231, 234,

! Przelewy zobowigzan wobec budzetow ggg

4 Koszty dziatalnosci funduszy specjalnych 851,

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkdw pienieznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na koncie tym prowadzi
sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych akredytyw bankowych otwartych
przez jednostke budzetowa, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie, $rodkow
obcych na inwestycje.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Woptata na rachunek bankowy z tytutlu sum depozytowych, kaucji 240
gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego

2 Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadiow 101, 141

3 Woplyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych z tytutu kauciji i 240
zabezpieczenia pienieznego

4. 240




Odsetki od wadiow i zabezpieczen pienieznych przechowywanych na
rachunku bankowym

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Pokrycie zobowigzan wykupionych rozrachunkowym czekiem 240
potwierdzonym
2 Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium 240
3 Obcigzenie bankowe z tytutu kosztéw i prowizji bankowych 240

Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle
obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma konta 140 Zmniejszenia stanu krotkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Konto 141 -, Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze , a na stronie
Ma konta 141 - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na
biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — , Srodki pieniezne w drodze”

"Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Pobranie $rodkéw pienieznych z rachunku bankowego do kasy 130,135,139




”

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

2 Wptlywy srodkow pienieznych w drodze 101
- do kasy

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych.

Na koncie nie ujmuje sig¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.

Konto obciaza sig za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowe]
oraz ma zapewniC ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegoblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma —stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwiazanych 760
z dostawcami
2, Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych) 760,750,080
851,
Wartos¢ niedobordw i szkod w dostawach za ktére odpowiada dostawca 240, 310,
3 oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcéw (np. uznane | ,Zespot4”, 080,
reklamacje jednostki) 851,

4. Zaplata zobowigzan, oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 130, 101, 135,




Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu dostaw roboét i ustug dotyczace_: 013, Zesp 4, 310
dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowej) dziatalnosci 080, 011
inwestycyjnej 851,
- sum na zlecenie 240
2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
- dziafalnosci eksploatacyjnej 760
al kar 720
b/ odsetki za zwtoke w zaplacie
- dzialalnosci inwestycyjnej 080
- dziafalnosci finansowej z funduszu $wiadczen socjalnych 851,

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie
Whn konta 221 ujmuje sie tu naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie
Ma konta 221 ujmuje si¢ wpfaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Na koncie tym ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobierane
przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpiaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wediug diuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 —, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

|2 Naleznosci jednostek budzetowych:

- za swiadczenie usiug 720

- za sprzedane $rodki trwale, inwestycje, materiaty 720

- Z tytulu podatkow i optat 720

- naliczone a nie zaptacone odsetki od naleznosci budzetowych 290
2. Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedéw skarbowych

sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych udziatéw w podatkach z 720




Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wopitata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:

- do kasy 101
- do banku 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720
dochodéw budzetowych
3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nieterminowego 720
zwrotu nadptat podatku
4, Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych 760
5. Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedow 720

skarbowych — nadpfat i zaleglosci sporzadzonych na dzien 31 grudnia

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke. wydatkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korica roku. Saldo konta ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkow
pienigznych niewykorzystanych do korica roku w korespondenciji z kontem 131.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie okresowych lub rocznych wydatkéw (Rb — 28S) 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 —, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

< Otrzymanie srodkéw z budzetu na realizacje wydatkow 130

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotagji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuije sie wartos¢ dotacii przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za prawidiowo wykorzystane i rozliczone i wartogé dotacji zwréconych
w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 131.




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji

przekazanych poszczegolnym jednostkom oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw budzetowych,

sa ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za rozliczone 810

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT; podatek dochodowy
od osob fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wobec kazdego z tytulu rozrachunkéw z budzetem
odregbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetéw finansowanych ze
Srodkow:
- budzetowych 130
2 Naleznosci od budzetéw z tytutu nadpfat podatkéw uprzednio naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej Zespot 4
- dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy specjalnych 851,
- optaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od 0séb 231
fizycznych
3. VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania z Urzedem 201,221, 310,
Skarbowym Zespot 4
4. Przeksiggowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z VAT 225

naleznego budzetowi




Typowe zapisy strony Ma konta 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od osob 231
fizycznych
2 Woptywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem (zwrot nadptat) 130
3. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur i rachunkéw | 101, 130
korygujacych , 201, 221
4. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potraceniu z VAT 225
naleznego

Konto 226 -, Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie diugoterminowe naleznosci, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci

diugoterminowych do

krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnié ustalenie stanu

naleznosci budzetowych.

poszczegodlnych

Typowe zapisy strony Wn konta 226 —,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przypisanie innych diugoterminowych naleznosci podlegajgcych zaliczeniu | 840
na dochody budzetu w przysztych okresach
Typowe zapisy strony Ma konta 226 -, Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Lp. Tres¢ operaciji Konto

przeciwstawne

Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych na krétkoterminowe (w
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

221

Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno-prawnych w szczegolnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, funduszu pracy




Typowe zapisy strony Wn konta 229 -, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresc¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1 Przelewy skiadek ZUS, Fundusz Ubezpieczen Spotezznych i Fundusz 130
Pracy oraz PFRON

2 Przelewy skitadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob 130
Niepetnosprawnych

3. Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wyptat 101,130

4. Wyptaty swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen 101, 130

Typowe zapisy strony Ma konta 229 -, Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone skfadki na Fundusz Ubezpieczeri Spoteczaych i na Fundusz Zespol 4
Pracy
2 Naliczone skiadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Zespol 4

Niepetnosprawnych

2 Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych potracone z wynagrodzen | 231, Zespot 4
za prace zlecone

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z adrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen, warto$¢ wydanych éwiadczen rzeczowych zaliczanych
do wynagrodzen, potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania jednostki wobec pracownika. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan z tytutu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzer. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.




Typowe zapisy strony Wn konta 231 -, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Wyptata wynagrodzen, zasitkow chorobowych i innych pokrywanych ze
srodkow ZUS, ekwiwalentu za uzywanie wiasnej odziezy roboczej, nagrod
z zaktadowego funduszu nagréd ujetych na listach plac:

- gotéwka z kasy 101

- przelewem na konta pracownikow 130
2. Potrgcenia dokonane na listach ptac z tytutu :

- sktadki na ubezpieczeni aspoteczne ptaconych przez pracownikéw od 229

wynagrodzen

- podatku dochodowego od osoéb fizycznych 225

- skiadek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentéw i innych zobowigzan | 240
pracownikow

3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen 201

4. Obcigzenia z tytulu nadptat wynagrodzen Zespot 4

Typowe zapisy strony Ma konta 231 -, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Listy wynagrodzen brutto Zespot 4, 080

2 Zasitki (ktore pokrywa ZUS) wptacane na podstawie listy ptac 229

Konto 234 - , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutdw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczer odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczer od pracownikéw
Z tytutu niedobordw i szkéd, zaptaconych zobowiazah wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek
| zwrotow $rodkéw pienieznych, wptywéw naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzar wedtug tytuléw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscii roszczen. a saldo Ma
—stan zobowigzan wobec pracownikow.



Typowe zapisy strony Wn konta 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownika:
- gotowka 101
- z rachunku bankowego 130, 135, 139
2. Naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd 240
3 Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki: 240
- roszczenia podstawowe
- zasgdzone koszty postepowania, odsetki za zwioke
4 Wyptata pozyczek z ZFSS 101,135,
-naliczenie od nich odsetek 851

Typowe zapisy strony Ma konta 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty Zespot4,080,851
2. Whptaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw

z pozostatych tytutow:

- do kasy 101

- na rachunki bankowe 130, 135, 139
3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liécie ptac 231
4. Skierowanie roszczen do sadu 240

|

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
Stuzy do ewidencji nalezno$ci i roszczern oraz zobowiazan, nie objetych na kontach 201-234
rozrachunkéw z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
skiadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych oraz
niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a
takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazar jednostki.



Typowe zapisy strony Wn konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
i U Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum 201,234,310,Zespot 4"

depozytowych
2. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
3. Ujawnione niedobory i szkody:

- gotowki 101

- materiaty w magazynie 310

- podstawowych srodkéw trwatych(warto$¢ poczatkowa) 011

- pozostatych Srodkow trwatych w uzywaniu 013

- wartosci niematerialnych i prawnych 020
4, Kompensata nadwyzek z niedoborami . 240
5. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych 760
6. Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych umorzonych stopniowo 800
7. Rozliczenia z tytutu niedoboréw:

- wartos¢ ewidencyjna niedoboru(netto) konto analityczne 240

rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

- dodatnia réznica migdzy wartoscig ewidencyjng a wycenionym 840

roszczeniem
8. Roszczenia sporne:

-z tytutu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowej 201

-z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234
9. Spiata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan 101,130,,135,139
10. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130,139,135,
11. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851,
12. | Dodatnie réznice kursowe zwiazane z pozostatymi rozrachunkamiw | 750

walutach obcych:

- powstate w ciggu roku

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

il Wohtata naleznosci 101,130,139,135,

2. Zaciagniete pozyczki krotkoterminowe 135

3. Naliczone wymagaine na koniec roku odsetki od zaciaggnietych pozyczek | 851

4. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub 760,851,
nieistotnych

5. Ujawnione nadwyzki:




- gotowki w kasie

- materiatow

- srodkow trwatych

- pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu wartosci niematerialnych i
prawnych

Dotychczasowe umorzenie niedoboréw

- Srodkow trwatych

- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu

Rozliczenie niedoboréw i szkod w wynik:

- kompensata z nadwyzki

- uznania za obcigzajace straty

- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkéw trwatych w wartoéci netto)

- obcigzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazily na to
zgode.

101
310
011
013
020

071
072

240
860,851,080
080, Zespot 4",
851,
201,234,240

|

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki - Depozyty”
Stuzy do ewidenciji naleznosci i roszczen oraz zobowiazarn z tytutu wptaconych wadiow, zabezpieczen
i kauciji.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzar, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z poszczegoinych tytuldw. Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — , Pozostate rozrachunki —Depozyty”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Zwrot wadiow, odsetek, kaucji wyplata sum depozytowych 101,139
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — , Pozostate rozrachunki —Depozyty”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wopfata naleznosci- zabezpieczen, wadium, kauciji, odsetek 101,139




Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

i Whptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek za zwioke od podatkéw i 720
optat

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przypisanie naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od podatkéw i optata | 221
nie zaptaconych na koniec kazdego kwartatu.

Konto 310 — Materialy

Stuzy do ewidencji wiasnych zapaséw materiatéw . Na stronie WN konta 310 ksieguje sie
wszelkie przychody materiatéw do magazynéw do przerobu oraz pozostatosci niezuzytych do
korica roku materiatéw odniesionych uprzednio w catosci w koszty bezposrednio po zakupie. Na
stronie MA ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapaséw z magazynow i z przerobu oraz
zmniejszenia wartosci zapaséw z tytutu uszkodzenia. Konto 310 moze wykazywac saldo WN,
ktore wyraza warto$¢ zapasow materiatow.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w korcu roku salda konta na
wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac¢ w trakcie roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego
na konto 860.



Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

& Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1l Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji 071

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,

pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty = tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sig¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w trakcie roku kosztéw zuzycia

materiatéw i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — , Zuzycie materiatéw i energii”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
7 Wydane do zuzycia materialy do dziatalnosci eksploatacyjne;: 101, 201, 234,
- bezposrednio z zakupu 310
- Z magazynu
2. Zuzycie energii:
- wedtug faktur:
a) zaptaconych gotowkag 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234, 300
Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,, Zuzycie materiatow i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1% Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu (tgcznie z niepodlegajacymi | 201

odliczeniu VAT) ustug lub materiatow wydanych bezposrednio do zuzycia
(na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow)




- zwrotu materiatow i odpadkow uzytkowych do magazynu (pobranych do
dziatalnosci eksploatacyjnej)

Nadwyzka materiatow uznana za zmniejszajgca koszty

Warto$¢ materiatow wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedtug spisu
odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku dochodowego lub roku)

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow

310

240

310

860

Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuije sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy

przeniesienie ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — , Ustugi obce”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
il Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow wykonawcow:
— zaplacone gotowka, 101
— do zapfacenia w formie bezgotowkowe;. 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 402 - »Ustugi obce”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych
dowodow sprzedazy otrzymanych od wykonawcow 201
(facznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem
VAT).
2 Przeniesienie rocznej sumy kosztow ushug obcych na 860

koniec roku obrotowego.

Konto 403 — |, Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
czynnosci cywilno —prawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty
Z wiw tytuldw, a na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.




Typowe zapisy strony Wn konta 403 — , Podatki i optaty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

i Podatki i opfaty — zaplacone lub naliczone 101,131
225

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — , Podatki i optaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i oplat. 201,225

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej 860

sumy kosztow z tytutu podatkéw i oplat.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”
Konto 404 sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
Zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na

stronie Whn

konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na liscie ptac). Na stronie
Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzeri oraz na dzier; bilansowy przenosi je na konto 860,

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — »Wynagrodzenia”

Lp.

Tres¢ operaciji

przeciwstawne

Konto |

Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscia przystugujacych
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen,

231




Typowe zapisy strony Ma konta 404 - ,Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
j Zmnigjszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na
koniec roku obrotowego. 860

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto, umowy zlecenia i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta
405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutlu ubezpieczer spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto | innych
umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmnigjszenia
kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy

przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — »Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Naliczone skladki na:

3 = ubezpieczenia spoteczne (placone przez jednostke). 229
— Fundusz Pracy.
— Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

2, Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpisow na ZFSS 130, 240

3. Wydanie materialow na potrzeby BHP. 310

4, Oplaty za udzial szkoleniach, konferencjach. 201,234,240

* Wplywy tych srodkow na rachunek Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych ksicguje sic Wn 135 Ma 851,

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — »Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

bledow w obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do
dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych).

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku
obrotowego.

[Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
il Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu 240,851

860




Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan sluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow rodzajowych. Na stronie Wn konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi
je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — , Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
3 Zwroty kosziow za uzywanie samochodéw prywatnych
do zadan sluzbowych:
— wyplacone, 101,130,
— naliczone zobowiazania. 234
2 Koszty podrozy stuzbowych.
— zaplacone, 101,130
— naliczone zobowiazania 234,240
3. Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101,130,240
4, Koszty reprezentacji i reklamy. 101,130,201,234
240
9. Odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy:
— wyplacone, 101,130
— naliczone. 234,240
6. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wiasnej 101,130
odziezy roboczej, $rodkéw czystosci, narzedzi, sprzetu 231,234
itp.

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
1i2

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860
obrotowego.




Konta zespotu ,,7” Przychody, dochody i koszty prowadzi sie wg. podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych jednos.ke oraz do obliczenia podatkéw.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie
odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu
dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic¢
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wediug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanoiwia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
it Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkow i opiat 221
2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadpfat 221
podatku
3. Przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych | 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Tres¢ operacji Konto |
przeciwstawne
(1 Przychody z tytutu dochodow budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci 221
- wpiaconych do kasy lub banku (nie przypisanych uprzednio na koncie 101,130
221)
2. Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji i obligacji (w cenie sprzedazy) 101,130

3. Otrzymane dywidendy i przychody z tytulu udziatéw w obcych podmiotach. | 130,

4, Otrzymane odsetki z tytutu zwioki w zaptacie naleznosci(nie przypisywane | 130,
na koncie naleznosci)

B Odsetki od papieréw wartosciowych: 030, 141
- skapitalizowane 130,
- otrzymane
L i




6. Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych 130,

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych nie stanowigcych dochodéw budzetowych (np. réznice
kursowe). Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych , a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow, akcji i
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke naleznosci.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie warto$¢ sprzedanych
udziatéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od kredytow, pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie
zobowigzan, dyskonto ze sprzedazy weksli, czekéw obeych i papieréw wartogciowych, ujemne roéznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycie w okresie ich realizacji. Ewidencja szczegolowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebrienie kosztow operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan. W korncu roku
obrotowego przenosi sig koszty operaciji finansowych na strone Wn konta 860 (Wn konto 751). Na
koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”
Stuzy do ewidencji przychoddw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatainoscig jednostki w
tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdinosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary , darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki
obrotowe;

W korcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na stong Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony Wn konta 760 - Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

i Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw operacyjnych

860

Typowe zapisy strony Ma konta 760 - Pozostate przychody operacyjne

prawnych, inwestycji

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan

3. Wopiacone odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane
naleznosci

4.

Otrzymane dary pieniezne

5. Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwale

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych | 130,201

201,231,234,240

130,201,240,234,84
0

130

013

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Sluzy do ewidencji kosztow nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegodlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci , koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.W koncu

roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone
korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Wn konta 860, w

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1 Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych 240
2. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania spornego 130,201
3. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutdw niz 201,231,234,240
finansowe dochody budzetowe




Typowe zapisy strony Ma konta 761 — Pozostate koszty operacyjne

Lp. Tresc operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych kosztéw operacyjnych 860

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdélnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego starty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130;
- przeksiggowanie w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $Srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;
- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;
- wartosc¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223;

- wptyw $rodkéw na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

- wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych i inwestycji;

- wartosc¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

- wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen | zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.



Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednostki

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

te Ujemny wynik finansowy roku ubiegiego (zapis pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego)

Vi Przeksiegowanie dochodow budzetowych (pod datg 31 grudnia) 130

3. Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych(pod 810
data 31 grudnia)

4. Wartos¢ brutto srodkow trwatych wycofanych z eksploataciji Sprzedanych 011
srodkow trwatych , przekazanych innym jednostkom.

5. Dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie 071

6. Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 071
naliczane stopniowo wedtug stawek

7. Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowe] srodkow trwalych na skutek
aktualizacji

8. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej Srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji

9. Wartos¢ nie umorzona srodkow trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 800 - Fundusz jednostki
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (pod data przyjecia sprawozdania | 860
finansowego za rok ubiegty)

2z Otrzymane srodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny) 810

3, Otrzymanie nieodptatnie:
- srodkow trwatych 011
- inwestycji 080

4, Zwigkszenie wartosci Srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny 011

9. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych srodkéw trwatych oraz 071
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu sprzedazy lub przekazanych.

6. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych wydatkéw 223




Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

w korespondencji z kontem 224;
2) rownowartos¢ wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na

finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego salda konta 810 na

konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki budzetu na inwestycje

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

Wartos¢ dotaciji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane 224
lub rozliczone,

2: Roéwnowartos¢ wydatkow dokonywanych przez jednostki budzetowe ze | 800
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1.
Przeksiggowanie na dzien 31 grudnia rocznej sumy dotacji przekazanych i | 800
rozliczonych

Konto 851 — ,Zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych”

Stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 — ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu zwiekszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wediug zrodet zwigkszen i kierunkow
zmniejszen, wysokoSci poniesionych  kosztow i wysokosci  uzyskanych  przychodéw
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.



Typowe zapisy strony Wn Konta 851 — , Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalng 135,101,201,231

2. Umorzenie pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci 234,240

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — »Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

Odpisy na ZFS$S 135,240

Z Odsetki bankowe 135

3 Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234, 240

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartosé mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
Jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski Iub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — , Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres¢ operaciji Konto

przeciwstawne

1.

Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw |ub 226
podleglych jednostek — pod datg zapiaty catosci lub raty (rownolegle do
wplywu dochodéw ksiegowanych Wn 130 Ma 760)

Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015

Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki zatozycielskiej 015
lub nadzorujacej albo przekazanego nieodpfatnie




Typowe zapisy strony Ma konta 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski po . 015
zlikwidowaniu przedsiebiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki
2, Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach 015

do wartosci wynikajacej z wyceny

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
poniesionych w  roku obrotowym kosztéow w korespondencji z  kontem:

1)

400,401,402,403,404,405,409,410,411,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
3) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespotu 7
2) zyskow nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
2 A. Obroty w ciagu roku
Straty w skfadnikach majatku spowodowane zdarzeniami losowym | 771
2, B. Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego
Przeniesienie poniesionych kosztéw wedtug rodzaju Zespot kont 4
Przeniesienie kosztow finansowych 751
Przeniesienie pozostatych kosztow 761
3. C. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok
ubiegty(pod datg przyjecia sprawozdania finan sowego) 800




Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

A. Obroty w ciagu roku 770
Otrzymane odszkodowania

B. Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego
* przeniesienie przychodéw finansowych Zespol kont 7
* przeniesienie pozostatych przychoddw

C. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800
rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

~ Konta pozabilansowe

Konto 975 - ,Wydatki strukturaine”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$é wydatkow strukturalnych.

Konto 976 —,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w

celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz jego
korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguije sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetu,

-wartos¢ planu wydatkéw niewygasajacych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku nastepnym

- wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegOtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
dysponenta srodkowe budzetowych.




Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;j.
Na stronie Ma ujmuje sie:
- rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byly zatwierdzone
w planie na dany rok
- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych
Ewidencje szczegolowg do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 -, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..
Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona weditug podziatek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére maja byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$é zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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