ZESPOL ADMINISTRACYJNO FINANSOWY PLACOWEK OSWIATY
W SKALBMIERZU

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA DS. KSIEGOWOSCI

Liczba lub wymiar etatu : 1,0

I
a)
b)
¢)

d)

e)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, preferowany kierunek finanse.

spetnienie wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych.
znajomos¢ przepisdOw ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci .
znajomos¢ zasad rachunkowosci jednostek budzetowych, przepisow z zakresu
klasyfikacji i sprawozdawczosci budzetowe;.

dobra znajomos¢ obstugi komputera.

Wymagania pozadane :

umiejgtnos¢ analitycznego myslenia i samodzielnego rozwiazywania problemow,
umiej¢tnosé pracy w zespole,

umiejetnosé obstugi programu Platnik. Finanse DDJ firmy Prog Man .

Glowne obowiazki:

dekretacja 1 ksiggowanie dokumentow zgodnie z przepisami i zasadami
obowigzujacymi w samorzadowej jednostce budzetowej.

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej w wyznaczonym zakresie.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV).

b) list motywacyjny.

¢) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie.

c)
d)

e)

kserokopie swiadectw pracy.
kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych.

h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji.

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

UWAGA list motywacyjny, CV. kwestionariusz osobowy . oswiadczenia kandydata
powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Zespole Administracyjno
Finansowym Placowek Oswiaty w Skalbmierzu . ul. Szkolna 3 w zaklejonej kopercie
opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko: podinspektora d/s. ksiggowosci w terminie do dnia 22 maja 2012 r.
do godz. 15" Dokumenty mozna skladaé¢ osobiscie lub droga pocztowa - decyduje data

wphywu . Aplikacje. ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o zakwalifikowaniu si¢ kandydatéw po wstepnej selekcji
do kolejnego etapu tj. rozmowy kwalifikacyjnej i testu wraz ze
wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatowi
telefonicznie przez sekretarza komisji rekrutacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej BIP Urzedu Miasta i Gminy w Skalbmierzu oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu ul. Kosciuszki 1

Informujemy. iz planowane zatrudnienie nastapi z dniem 1 czerwca
2012r.w pelnym wymiarze czasu pracy.

Druk kwestionariusza osobowego oraz oswiadezen stanowia zalgeznik do niniejszego

ogloszenia.
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