Zalgcznik nr 1

do zarzqdzenia Nr Or.0050.234.2018

z dnia 2 stycznia 2018 v,

Burmistrza miasta i Gminy Skalbmierz

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci

w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz

Zasady ( polityka ) rachunkowosci

w Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz




I Czeéé,, I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH?”

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzgdu Miasta i Gminy Skalbmierz prowadzone sg w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy Skalbmierz, ul. Kosciuszki 1, 28-530 Skalbmierz,

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia

do 31 grudnia.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnogé
powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszezegdlne miesiace, w ktérych sporzadza sic:

W jednostkach budzetowych:

- deklaracje ZUS 1 inne dokumenty rozliczeniowe — sporzadza sie na podstawie
obowigzujacych przepiséw w tym zakresie,

- deklaracje o podatku dochodowym od o0séb fizycznych — sporzadza sie na podstawie
obowigzujacych przepiséw w tym zakresie - sporzadza sie na podstawie obowiazujgcych
przepiséw w tym zakresie, _

- deklaracje o podatku VAT od towarow i ustug,

- deklaracje wplat na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacjii Oso6b Niepelnosprawnych -
sporzadza si¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw w tym zakresie,
oraz '

- sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie przepiséw:
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 ze zm.),
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 ze zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek

sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz.U. z 2014 1. , poz. 1773),

~ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz,U z 2010 r., Nr 44,poz.255 ze zm.).

Sprawozdania jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Skalbmierz sporzadzane sa w
terminach okreslonych w w/w ,,rozporzgdzeniach”. Przekazywane sa do Zarzadu jst w formie
dokumentu papierowego podpisanego odrecznie w miejscu oznaczonym na formularzu wraz z
-pieczatkg oraz elekironicznie za pomoca programu Bestia.
Sprawozdania podpisujg: skarbnik/glowny ksiggowy (lub osoba upowazniona) oraz
burmistrz/kierownik jednostki sporzadzajacej (lub osoba upowazniona),
Sprawozdania podlegaja weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby do
tego upowaznione.



Sprawozdania zarzadu jst przekazywane sa do SUW, KBW, RIO, NIK ( i innych dysponentéw
przekazujacych dotacje) w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu

(w rozumieniu stosownych przepisdéw w tym zakresic ustawy o ustlugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej Dz.U. z 2016 roku poz. 1579).

Sprawozdania przekazywane sg za pomocs:

- System Zarzadzania Budzetem JST Bestia@,
- elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP,

- poczty e-mail.

Za okresy miesi¢ezne sporzadza si¢ sprawozdania jednostkowe (UMIG.):

s sprawozdanie Rb 278
o gsprawozdanie Rb 288

Za okresy miesicczne sporzadza sig¢ sprawozdania laczne (dot. jednostek organizacyjnych
gminy):

e sprawozdanie Rb 27S

¢ sprawozdanie Rb 288

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania jednostkowe (UMiG.):

sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb 27ZZ
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb ZN

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania faczne (dot. jednostek organizacyjnych
gminy):
sprawozdanie Rb 27S
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb 27727
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb N (dot. jednostek z osobowoscig prawng t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot. jednostek z osobowoscig prawna t.j. instytuciji kultury).

Za okresy pélroczne sklada si¢ sprawozdania jednostkowe ( UMIG.):

s sprawozdanie Rb 278
e gsprawozdanie Rb 28S
¢ sprawozdanie Rb 2777



sprawozdanie Rb 50

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb NDS

sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb N ( dot. jednostek z osobowoscig prawng t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z ( dot. jednostek z osobowoscig prawng t.j. instytucji kultury).

Za okresy polroczne sklada sie lgczne sprawozdania jednostkowe (dot. jednostek
organizacyjnych gminy):

sprawozdanie Rb 278

sprawozdanie Rb 28S

sprawozdanie Rb 2727

sprawozdanie Rb 50

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb NDS

sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb N ( dot. jednostek z osobowoscig prawng t.j. instytucji

kultury),
sprawozdanie Rb Z ( dot. jednostek z osobowoscig prawna t.j. instytucji kultury).

Za rok sktada si¢ sprawozdania jednostkowe (UMiG.):

sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb 2777
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie UZ
sprawozdanie UN

Za rok sklada sie sprawozdania taczne (dot. wszystkich jednostek organizacyjnych gminy):

sprawozdanie Rb PDP
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb 2777
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanie Rb UN
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb ST
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb N (dot. jednostek z osobowoscig prawna t.j. instytucji kultury),
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e sprawozdanie Rb Z (dot. jednostek z osobowoscia prawna t.j. instytucji kultury),
e sprawozdanic Rb UN (dot. jednostek z osobowoscia prawna tj. instytucji kultury),
e sprawozdanie Rb UZ (dot. jednostek z osobowoscia prawna t.j. instytucji kultury)

- sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na podstawic przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych ( tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 289).

Sprawozdanie finansowe jednostkowe ( UMiG.) obegimuje:

s bilans jednostki budzetowej (UMiG.),
o rachunek zyskow i strat ( wariant porownawczy J(UMiG.),
¢ zestawienie zmian w funduszu jednostki (UMiG.)

Sprawozdanie finansowe lgczne obejmuje:

» bilans wykonania budzetu,

e lgczny bilans jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych,

e laczny rachunek zyskow i strat ( wariant poréwnawczy) jednostek
budzetowych i zaktadéw budzetowych,

s laczne zestawienic zmian w funduszu jednostek budzetowych i zakladow
budzetowych

W/w sprawozdania finansowe zgodnie z § 20 ust. 2 ,,rozporzadzenia” muszg by¢ sporzadzone
z uwzglednieniem wylgczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan wobec poszczegolnych
jednostek organizacyjnych wynikajacych z ewidencji ksiggowej prowadzonej do
pozabilansowego konta ,,976”

Sprawozdanie finansowe (bilans skonsolidowany) sporzadza si¢ na podstawie przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2013 r., poz. 289 ),

Bilans skonsolidowany ( dot. wszystkich jednostek organizacyjnych gminy z uwzglgdnieniem
wylaczen wzajemnych naleznodci i zobowigzan).

Powyzsze sprawozdania sporzadza sic na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien
bilansowy), to jest na dzied 31 grudnia i zgodnie z wzorami okre$lonymi w zalgcznikach do
rozporzadzenia”.

Sprawozdania opisowe z wykonania budzetu Miasta i Gminy sporzadzane sa w swietle
obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.
2z 2013 . poz. 885.). Sprawozdania te skladane sa dwa razy do roku tj. za okres I potrocza roku
budzetowego i za okres calego roku budzetowego. Opis wykonania budzetu opiera si¢ na
charakterystyce merytoryczno — finansowej zrealizowanych dochodéow i wydatkow
poszezegdlnych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Skalbmierz, ktére tworza jedna
caloéé jako Budzet Gminy. Niezbednym elementem tego sprawozdania jest przeprowadzenie



analizy i wskazanie stopnia zaawansowania realizowanych przedsigwzig¢ inwestycyjnych w
ramach Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta i Gminy Skalbmierz.

Powyzsze sprawozdania opisowe przedkladane sa w ustawowych terminach do Regionalne;
Izby Obrachunkowej w Kielcach oraz do organu stanowigcego gminy tj. Rady Migjskiej.
Dodatkowo jeszcze za okres pelnego roku Rada Miejska otrzymuje réwniez informacjg
dotyczaca mienia komunalnego gminy i sprawozdania roczne jednostek organizacyjnych
gminy — instytucji kultury.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu programéw komputerowych,

Ksiegi rachunkowe jednostki obgjmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

dziennik,

ksiege gtoéwna,

ksiegi pomocnicze

zestawienia: obrotéw i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastgpujacy:

e zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

e 7zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

e sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggly,

e jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwne;.

»Dzienniki cz¢§ciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
W organie:

DGO- Dziennik Glowny Organ,

DKL — Dziennik Projektu POKL

W jednostce:

DD- Dziennik gléwny Urzedu -dochody

DZG — Dziennik gtéwny Urzedu -wydatki

DDE- Dziennik depozytéw

DM —Dziennik Doksztatcania/Mlodociani pracownicy
DZF- Dziennik ZFSS

DZP- Dziennik Planu Finansowego

DFS- Dziennik Funduszu Sprawiedliwosci

DKL- Dziennik Projektu POKL

Dzienniki cze$ciowe numerowane sg narastajaco w skali roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz prowadzony jest jeden wspdlny rachunek dla Budzetu
(Organu) i Jednostki (UMIG) w zakresie dochodéw. Dochody w Organie ewidencjonowane sg
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bezposrednio na podstawie wyciggu bankowego tego rachunku na kontach Wn 133, Ma 901.
Natomiast w jednostce (UMiG) dochody te ewidencjonowane sa na podstawie powtdrzonego
zapisu z ewidencji Organu (podstawg ksiggowania jest dokument PK sporzadzony na podstawie
wyciagu bankowego)

Wycigg bankowy rachunku podstawowego (Organu) ksiegowany jest w dzienniku DGO —
Dziennik Gléwny Organ.

Wydatki w Urzedzie Miasta i Gminy realizowane sg z wyodrgbnionego rachunku bankowego
SWYDATKI URZEDU MIASTA I GMINY”. Srodki na ich realizacje przekazywane sg z
rachunku Budzetu (podstawowego) i ewidencjonowane w Organie( Wn 223 ( 223-00... z
podziatem na jednostki) , Ma 133).

Dokumenty ksiegowe: faktury, rachunki, noty, listy plac, pk itp. ktére wplywajg do jednostki
ksiggowane sa pod data wplywu do referatu finansowego , a w przypadku gdy sa to dni na
przelomie miesigey — to wowcezas ksieguje sic memorialowo w koszty wszystko co dotyczy
poprzedniego miesiaca a wptywa do Ref. Finansowego do dnia 7-go kolejnego m-ca,
kwartalni¢ za (marzec, czerwiec, wrzesien) do 15-go kolejnego miesigca.

Wyjatek stanowi koniec roku gdzie wszystkie dokumenty ksiegowe, ktdre wplyna po dniu 31
grudnia, a dotycza roku poprzedniego ujmowane sg w ksi¢gach tego roku az do momentu
sporzadzenia sprawozdania finansowego (bilansu) za ten rok (tj. do 85-go dnia po dniu
bilansowym). :

Dokumenty ksiegowe - przypisy naleznosci budzetowych ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych w okresach ktérych dotycza, a jesli dokumenty te wplywaja do Referatu
Finansowego na przetomie miesigey i dotyczg m-ca poprzedniego to ujmowane sg w tych
ksiegach w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan finansowych za wskazany
okres.

Ewidencja analityczna wg poszczegblnych podatnikéw prowadzona jest w wyodrebnionych
modutach.

Bwidencje analityczng wg. poszczegélnych dhuznikéw alimentacyjnych jest prowadzona
w ksiegowosci Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Skalbmierzu.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przekazywany jest z rachunku Wydatki
Urzedu Gminy w ustawowych procentach w stosunku do planu finansowego UMiG i terminach
okreslonych w przepisach szczegdlowych. W miesigcu grudniu kazdego roku dokonuje sie
analizy przekazanych $rodkéw na ZFSS wg. planu jednostki w stosunku do faktycznych
naliczen odpiséw i dokonuje korekty (zmniejszajacej lub zwickszajacej kwote odpisu za dany
rok).

Dochody zwigzane z realizacjg oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi gromadzone
sg na rachunku bankowym dochodéw Gminy. Przypis naleznosci z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzony jest w referacie merytorycznym, 1j.
referacie gospodarki komunalnej, rolnictwa i ochrony Srodowiska (przy zastosowaniu
programu komputerowego). Ewidencja ksiggowa analityczna wplat poszezegdlnych osob z
tytut optat za gospodarowanie odpadami prowadzona jest w referacie finansowym.

Od 1 styeznia 2017 roku w $wietle znowelizowanych przepiséw ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016
roku dot. szczegdlnych zasad rozliczer podatku od towardw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu
$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Furopejskiej lub innych panstw czlonkowskich



Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1454) oraz zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzeénia 2015 r. (0-276/14), a takze w zwigzku z uchwata NSA z dnia
26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) dokonano w Gminie Bejsce 1 jej jednostkach
podlegtych okreslenia procedur zwigzanych z centralizacja podatku od towaréw i ustug (VAT).
Procedury te szczegdlowo zostaty okreSlone w Zarzadzeniu Nr Or.0050.177.2016 z dnia 30
grudnia 2016 r. Gmina jest jednostka scentralizowang i na niej cigzy obowigzek ustawowy
rozliczania podatku VAT (zbiorczo) do Urzedu Skarbowego.

Deklaracje czastkowe VAT-7 jednostek organizacyjnych gminy sporzadzane sa w ztotych i
groszach w terminie do 15-go dnia nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym. Deklaracje
podpisywane sa przez osoby do tego upowaznione.

W $wietle znowelizowanych przepisow ustawy o podatku VAT generowany jest z ksiag
rachunkowych tzw. ,Jednolity Plik Kontrolny” zawierajacy dane z programu ksiggowego
,,PUMA”. Zbiorczy plik opatrzony podpisem elektronicznym osoby upowaznionej za pomocq
oprogramowania interfejsowego Ministerstwa Finansow jest przesylany do Urzgdu
Skarbowego ( co miesigc do 25-go za m-c poprzedni).

W §lad za zbiorczym plikiem JPK przesytana jest réwnicz elektronicznie zbiorcza deklaracja
VAT-7 za kazdy miesigc do Urzgdu Skarbowego. Deklaracja zbiorcza sporzadzana jest w
pelnych ztotych. Ewidencja ksiggowa w zakresie czgstkowych deklaracji VAT-7 wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy prowadzona jest w ksiegach organu/gminy. Kazda deklaracja
jednostkowa VAT-7 przypisywana jest na koncie analitycznym dot. dotyczace danej jednostki
(X)) tj. Wn 271-x 1 224-029 Ma (Rozrachunki budzetu z tytulu VAT). Tak przypisane deklaracje
za dany miesiac tworza kwote podatku VAT-7 (naleznego pomniejszonego o naliczony) do
Urzedu Skarbowego. Wptywy srodkéw dot. rozliczen podatku VAT od jednostek podlegtych
sa ksiegowane Wn 133 Ma 271 —x. Zaplata przelewem podatku VAT-7 zbiorczo do Urzedu
Skarbowego przekazywana jest z konta podstawowego Gminy i ksiggowana Wn 224-029 i
Mal33.

Ksi¢ga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastgpujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- gystematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochod6w i wydatkéw, ktére ujmowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdafi budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczenn budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigea.
Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont .

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego



- sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotdw i sald” sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw
czesciowych.

4, Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej oraz organu prowadzone sg z wykorzystaniem
programdw komputerowych:

1. PUMA - ZETO Olsztyn sp. z 0.0. ul. Pieni¢znego 6/7 10-005 Olsztyn.

Program ten umozliwia prowadzenie pelnej ksiggowosei budzetu i jednostki. Pozwala
na ewidencje dochodéw i wydatkow z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej wg dziatow,
rozdziatow 1 paragrafow.

W programie PUMA wykorzystywane sa nastepujace moduty:

- Budzet,

- FI,

- Gospodarka odpadami — Opfaty,

- Kadry,

- Koncesje alkoholowe,

- Kontrahenci,

- Nieruchomosci,

- OPJ — Podatek od oséb prawnych,
- Paliwa,

- Podatki,

- Podatki — os. Fizyczne,

- Srodki trwate,

- Windykacja.

2. AKTYNW RIVER SOFTWARE - River Jacek Bator S.J., ul. Lindego 2, 30-148 Krakéw

Program ten shuzy do sporzadzania list plac z tytulu uméw o pracg, uméw zlecenia, dzieto

i innych, tworzenie wydrukow, zestawien, rozliczef.
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Instrukcje uzytkowe do w/w modutéw zawierajace oznaczenie wersji oprogramowania wykaz
zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich

funkcji w komputerowym systemie rachunkowos$ci znajduja si¢ w posiadaniu jednostki.
Wyzej wymienione programy komputerowe wykorzystywane sa od dnia:

— AKTYN W RIVER SOFTWARE 01.08.2001 r.
- PUMA 01.01.2011 r.

PUMA autorstwa ZETO Olsztyn sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7 10-005 Olsztyn sklada si¢
z nastepujacych moduléw:

- Budzet,

- FK,

~ Gospodarka odpadami,

- OPJ — Podatek od osdb prawnych,

- Kontrahenci,

- Podatki,

- Podatki — os. Fizyczne,

- POST - Podatek od $rodkéw transportowych,
- Srodki trwale,

- Windykacja.

Czesé I1. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW T PASYWOW:

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z.

1) ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 ze
Zm. ),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. z 2016 1., poz. 1870
ze 7m.),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. poz. 1911 ), zwanego dalej
»rozporzadzeniem”,

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
( Dz.U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375 ze zm.)
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1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowo$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnosé, chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.
WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkdw wprowadza sig¢
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dziefi nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.
Warto$ci niematerialne 1 prawne o wartodci poczatkowej wyzszej od warto$ei ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi ) podlegaja umarzaniu corocznie wedlug stawki amortyzacyjnej
okreslonej w wysokosci 50%.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartodei
niematerialnych 1 prawnych”, W Urzedzie Miasta i Gminy amortyzacji wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ metodg liniowsg 1 jest naliczana jednorazowo za
okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku).
Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektdw o wartodei poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla o0séb prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czgsciami: traktuje si¢ jako pozostate warfosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatéw i energii”

Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencjg ksiggowa wartodci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- §rodki trwate

- pozostale srodki trwale

- inwestycje ( $rodki trwale w budowie )

Srodki trwale to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz §rodki trwale stanowigee wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
Miasta i Gminy Skalbmierz, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia
wlascicielskie, niezaleZznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
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- budynki i lokale,

- budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu,

- pozostale narzedzia, przyrzady 1 wyposazenie,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do $rodkdéw trwatych jednostki zalicza sie takZe obce $rodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
Hkorzystajgcy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosct,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
IZECZ0ZNawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,

- w przypadku spadku lub darowizny — wediug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szezegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig nie umarza) wycenia
si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

-'podstawowe $rodki trwale na koncie 011,,Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Jesli zakupy érodkow trwatych dokonywane sa z paragrafu 606x oraz 605x/ z odpowiednia
czwarta cyfrg/ - to yymujemy te srodki na koncie 011 ( jesli wartos¢ ich przekracza 10 tys.
zl.), natomiast w pozostalych przypadkach oraz gdy zakupy dokonywane sg paragratu 421x
(jesli warto$¢ ich przekracza 1 ty$. z1.), —to uyymujemy te $rodki na koncie 013,

Podstawowe Srodki trwale umarzane sa { z wyjatkiem gruntow ) stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. W
Urzedzie Miasta 1 Gminy amortyzacji Srodkéw trwalych dokonuje sie¢ metode liniowa 1 jest
naliczana jednorazowo za okres calego roku (w miesiacu grudniu kazdego roku).

Wryijatek stanowi sprzedaz, przekazanie Srodkow trwalych w trakcie roku dla ktérych
amortyzacja naliczana jest w trakcie roku (odpowiednio do okresu figurowania w ewidencji
srodkow trwatych) 1 ksiegowana na koncie Wn 400 w trakcie roku Ma 071,

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ za okres poczawszy od:
miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia srodka trwalego do uzywania
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Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja’ na koniec roku.

W jednostce przyjcto metode liniowa dla wszystkich §rodkow trwalych.

Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacii.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore

finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego

obiektu, ktdore tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodk6w na inwestycje).

Obejmuyja:

- meble i dywany

- $rodki trwale o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajgeej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania.
Pozostate $rodki trwatle:

Q wartoéci nie przekraczajacej 10 000 zt i réwnej lub wyzszej od 1 000 zt ( dolna granica
} ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej i ksieguje na koncie 013 — , Pozostale
srodki trwale”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci pod data przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty — konto 401 § 4210 — . Zakup materialéw i wyposazenia” i
konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

O pozostate srodki trwate, ktérych warto$¢ nie przekracza 1 000 zt oraz ktorych nie mozna
ponumerowaé ze wizgledoéw technicznych, nie podlegaja ewidencji ilosciowo -
wartos§ciowej,

o drobne przedmioty, dla ktorych nie jest mozliwe vstalenie wartosci (ze wzgledu na dlugi
czas uzytkowania) podlegaja ewidencji ilosciowe.

Zakup umundurowania dla strazakéw Ochotniczych Strazy Pozarnych ujmowany jest
wylacznie w ewidencji ilosciowej prowadzonej dla poszezegdlnych OSP prowadzonej przez
pracownika zajmujacego si¢ ich obstuga.

Umundurowanie to w momencie zakupu ujmowane jest bezposrednio w koszty i nie jest
ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Srodki trwale w budowie (inwestyeje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia zakofczenia inwestycji, w tym rowniez;

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ushug,

- koszt obstugi zobowiagzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania 1 zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,

- optaty notarialne, sadowe ifp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza sig kosztow
ogblnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdéwien zwigzanych z
realizowana inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.
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W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnos$ci nastepujgce
koszty:

- dokumentacji projektowe;j

- nabycia gruntéw 1 innych sktadnikéw majgtku, zwigzanych z budowsg

- badan geodezyjnych i1 innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektéw

- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendow w okresie budowy

- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpicczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc lgcznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosé ( zasada
ostroznosci ) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno$ci ma nastgpié ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.1I aktywow, zas reszte
naleznoéci — platna w okresie powyzej roku — w poz. A.IlI bilansu jednostki budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to w rozumieniu ustawy o rachunkowosci to inwestycje
dhugoterminowe. Obejmujg w szczegdlnosci:

~ akcje 1 udziaty w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery warto§ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sq w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg.:

- w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

- warto$ci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegdlnych rodzajéw dlugoterminowych aktywow finansowych.,

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetows (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie pafnstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu, Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dziatalnosé. Sktadniki
takiego mienia ujmowane s3 na koncie 015 , Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug
warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalgeznikow
do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartodci okreslonej w:
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- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkdéw trwvatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w
bilansie.

Paliwa do samochodéw sa w momencie zakupu ujmowane bezposrednio w koszty (jako zuzyte)
i ksiggowane na koncie 401.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krdtszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzief
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lgcznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewenfualnych odpisdw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, ujmowane sa na
koncie 221 ,,Naleznosei z tytutu dochoddw budzetowych”. Na koncie 226 ,,Diugoterminowe
naleznos$ci budzetowe” ewidencjonuje si¢ naleznodci dlugoterminowe, diugoterminowe
rozliczenia z budzetem,

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.

Wartoé¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust, 4-
7.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznos$ci sa dokonywane nie pézniej niz na dzien bilansowy.,
Odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych dokonuje sie raz na
koniec kazdego roku. Operacja ta w ksiggach rachunkowych dokonywana jest na podstawie
dowodu - PK do ktorego dolacza si¢ zbiorcze zestawienie zaleglodcei 1 wyliczenie odpiséw
aktualizujacych (zapis na koncie Wn 761 -+ klasyfikacja budzetowa, Ma 290 + klasyfikacja
budzetowa). Przyjmuje si¢ ze dla zaleglosci de 1 —go roku kwota odpisu aktualizujacego
stanowi 10% ogllnej kwoty wskazanych zaleglodci, dla zaleglosci powyzej 1-go roku
(dlugoletnich) kwota odpisu aktualizujacego naleznosci stanowi 20% ogolnej kwoty tych
zaleglosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciaZzajg
te fundusze (np. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - wowcezas odpis taki bedzie
ewidencjonowany Wn 851... Ma 290...)

Odsetki od naleznoseci yjmuje si¢ w momencie ich zaptaty (Wn 130, Ma 221 + klasyfikacja
budzetowa).

16



Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na koniec miesigca (Wn 221 + klasyfikacja
budzetowa — Ma 720 + klasyfikacja budzetowa lub 750) .

Odsetki od zaleglosci podatkowych ksiegowane sa Wn 221 + klasyfikacja budzetowa — Ma 720
+ klasyfikacja budzetowa, a od naleznosci nie podatkowych sa ksiegowane Wn 221+
klasyfikacja budzetowa — Ma 750 + klasyfikacja budzetowa., Pod koniec kazdego kwartatu
nalezy do ksiggowa¢ odsetki nalezne do zaplaty.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu wedlug zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu §redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dziefi.

Naleznosci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. z 2017 r. Nr 8, poz. 201 ze zm.), a dotyczace:

- podatkéw lokalnych — zaokragla si¢ do pelnych zlotych,

- odsetek za zwloke od zaleglo$ci podatkowych — zaokragla si¢ do pelnych ziotych,

a naleznosci dotyczace oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowej,
administracyjnej — nie podlegaja zaokrgglaniu,

Nie nalicza sie odsetek , ktérych wysokosé nie przekraczataby trzykrotnodei wartosei oplaty
pobierane] przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku-
Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesyiki poleconej. ( art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji Podatkowe;j).

Odsetki od zaleglosci, naleznosci i innych transakciji nalicza si¢ 1 pobiera wg. stawek zgodnych
Z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Srodki pienigzne w kasic 1 na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obeg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu éredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut
oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jeduostka, lub wedlug kursu waluty wynikajgcego z
obowiazujacego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obcee,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z
nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalnej.

W Urzedzie Miasta i Gminy Skalbmierz rozliczenia miedzyokresowe czynne nie
wystepujg.
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Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane sg do kosztow biezacych danego roku z uwagi
na to, ze ich zakup corocznie jest realizowany w roku poprzedzajacym okres prenumeraty.
Podobnie jest z abonamentem telefonicznym, ktory naliczany jest za okres przysztych okresow
rozliczeniowych (miesiecy) a ujmowany jest w kosztach lacznie z kosztami polaczen
telefonicznych, a wiec okresu biezacego (dotyczy miesigcy na przelomie roku
grudzien/styczen).

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli 1gcznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powickszonej o naroste kwoty z tytulu
oprocentowania.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne nie wystepuja
Przychody przyszlych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostee z tytudu:

dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych naleznych kar umownych oraz
kwot podwyzszajgcych naleznoécei i roszezenia objete odpisem aktualizujacym.

Przychody Jednostki (UMiG)

Do przychodow urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujgte w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych sg to min.: dotacje z budzetu Wojewodztwa, subwencje, udziaty
w podatkach itp.

Ewidencjonuje si¢c te przychody pod datg wplywu na rachunek budzetu (dochody), a w
jednostce (UMIG.) jako powtdrzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK —polecenie

ksiegowania.
(Wn 130, Ma 720 + klasyﬁkacj_a budzetowa)

Zaangaiowanie fo sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkdw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do

realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) dochodow wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi ich wydatkowanie,

d) $rodkéw funduszy pomocowych, a szezegolnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania”.

2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

18



Ewidencja kosztéw dziatalnodei podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajoéw kosztéw i jednoczesénie w podziatkach klasyfikacji budzetowe] wydatkow.,

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w
zatagczniku 8 do ,,rozporzadzenia” sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyine;j,

- wynik z dziatalnosci gospodarczej,

- wynik brutto,

- obowigzkowa wplata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wtasnych.

¢ W organie finansowym (budzecie) jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochoddw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych
z koncem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetn” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdlnych,
okreslonych w odrgbnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,, Wynik
na pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowiacy jest, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto
960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

~ Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS
ustalany jest wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw sprawozdania
budzetowe sporzadza si¢ na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U.z 2016 r, poz. 1015);

ITI. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH dokonuje si¢ zmian:

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

W jednostce samorzgdu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe:

v' dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowiazan finansowych,
dochodow i wydatkdéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychoddéw z tytulu prywatyzacji oraz operacji niekasowych wedlug planu kont

v dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych jst na
podstawie planu kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
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2010 r.

w sprawie zasad rachunkowodci i planu kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2010 r, Nr 208, poz.1375)

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksi¢gi gtownej 1 wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glowne;.

1. ,,Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu gminy” otrzymuje nowe

brzmiente:
Symbol konta
Analityczny, Nazwa konta
Syntetyczny schemat konta
133 Rachunek budzetu
133 Rachunek budzetu
133 xxx Rachunek budzetu —inne rachunki wyodr¢bnione
134 xxx
134 WE. poszez. Bankow, Kredyty bankowe
kolejny numer
UMowy
135 135 xxx Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieni¢ine w drodze
222 Rozliczenie dochodéow budzetowych
2272 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji
budzetowej
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223 xxx wg jedn.org.
224 Rozrachunki budzetu
224 xxx wg.
rodz.urzedu/
podmiotu
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225 XXX XXXXX XXXX

225 wg.klasyfikacji Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
budzetowe;.
240 240 xxx Pozostale rozrachunki
250 250 xxx Nalezno$ci finansowe
260 xxx
260 wg.poszczegdlnych | Zobowiazania finansowe
pozyczkodawcow
oraz wg umow
271 x /wg
271 poszczegdlnych jedn. | Rozliczenie VAT z jedn. organ.
Organ. Gminy*
290 290 xxx QOdpisy aktualizujace naleznosci
901 XXX XXXXX XXXX
901 %g. Dochody budzetu
klasyf.budzetowej
902 Wydatki budzetu
002 XXX XXXXX XXXX
wg.
klasyf.budzetowej
903 XXX XXXX XXXX
903 We. Niewykonane wydatki
klasyf.budzetowej
904 xXX XXXXX XXXX
904 WE. Niewygasajgce wydatki
klasyf budzetowej
909 Rozliczenia migdzyokresowe
009 XXX XXXXX XXXX
wg.klasyfikacji budz.
%960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach
968 Prywatyzacja
Kenta pozabilansowe
991 XXX XXXXX XXXX
991 wg. Klasyfikaciji Planowane dochody budzetu
budzetowej
092 XXX XXXXX XXXX
992 wg. Klasyfikacji Planowane wydatki budzetu

budzetowej
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2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu” -

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncic 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostks a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajace z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,wplywy do wyjasnienia”.
Roéznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego, zawierajgcego
sprostowanie bledu. _

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytoéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rdwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku
budzetu

Typowe zapisy strony Wn 133 ,,Rachunek budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek budzetu

Udzialy we wplywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochody | 224

z tytulu podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe

Wplyw udziatow w podatku dochodowym od o0sdb fizycznych 224

Subwencja ogblna:

a / wplyw subwencji ogoélnej /z wylgczeniem subwencji | 901
o$wiatowej otrzymanej w grudniu za styczef nastgpnego roku/

b / wplyw subwencji oswiatowej W grudniu za styczen nastepnego | 909
roku

901
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Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu
administracii ~ rzadowej  zlecone  jednostce  samorzadu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami

Dotacje celowe z budzetu paistwa na finansowanie Iub
dofinansowanie  zadan  wilasnych  jednostki  samorzadu
terytorialnego:

a/ nalezne za dany rok budzetowy

b/ otrzymane w grudniu za styczen nastgpnego roku

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu pafistwa na usuwanie zagrozef dla
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych

Dotacje z funduszy celowych

Srodki finansowe pochodzace ze 2rédel zagranicznych
niepodlegajgce zwrotowi oraz érodki na wspdlfinansowanie

programéw realizowanych ze srodkéw zagranicznych

Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek
samorzadu terytorialnego otrzymane z innych Zrédet

Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw gromadzonych na
ra}chunku .podstawowym i rachunku §rodkéw na wydatki
niewygasajgce

Odsetki od pozyczek udzielonych

Dochody wlasne urzedu

Wptywy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez urzgd gminy
Wptywy pozostatych dochodéw pobieranych przez urzgd gminy
Przychody

Wplywy z tytutu kredytéw bankowych

Wplywy z tytutlu zaciggnietych pozyczek

Wplywy z tytutu emisji papieréw wartoSciowych

Sptaty pozyczek udzielonych

901

909

901

901

901

901

601

901

901

901

901

134

260

260

250
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Wplywy z prywatyzacjt
Operacje wewnetrzne

Wplyw §rodkéw na rachunek lokat terminowych / konta
analityczne/

Zwrot $rodkow z rachunku lokat terminowych na rachunek
podstawowy /analityka /

Inne przelewy
Okresowe przelewy dochodow realizowanych przez urzad i inne

jednostki budzetowe
Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego
Wptyw podatku VAT od jedn. organizacyjnej gminy

Zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych
jednostek budzetowych

Bledne zapisy w wyciagach bankowych dotyczace wplywdw

968

133 xxx

133 xxx

222

224-029

271 x

223

240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunck budzetu”

Lp. Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

L. Przelew srodkéw na realizacje wydatkow (na wyodrebniony
rachunek)

II. Zaplata podatku VAT do Urzedu Skarbowego

IL. Wyplaty pozyczek udzielonych

1. Sptata kredytow bankowych

2. Wykup wyemitowanych papiero6w wartosciowych

3. Sptata zaciagnietych pozyczek

223

224-029

250

134

260

260
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Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki

od kredytu bankowego.

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadhuzenie z tytuldw kredytow

zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja
szezegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedlug

umow kredytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego zaciggnigtego w zlotych 133
2. Splata kredytu bankowego zaciagnietego w walutach obeych /wg | 133
kursu z dnia splaty/
3. Dodatnie roznice kursowe od splaconej kwoty kredytu w walucie | 962
obcej
4, Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od 062
kredytow zaciggnietych w walutach obeych
5. Umorzenie kredytoéw bankowych 962
6. Wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu — 009
w momencie ich zaplaty /zaptata odsetek z rachunku budzetu
- Wn 902, Ma 133, z rachunku urzedu — Wn 750,Ma 130/
Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Kredyty bankowe zaciggnicte w zlotych przekazane na rachunek 133
budzetu
2. Kredyty bankowe zaciagnigte w walutach obcych przekazane na 133
rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/
3.
Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen
platniczych w ci¢zar rachunku kredytowego:
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a/ w zlotych
b/ w walutach obcych /wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu/

Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu
przekazanego kredytobiorcy

Odsetki zwickszajace kwotg kredytu dopisane na koniec kwartaln
(roku)

Ujemne réznice kursowe ustalone od splaconej kwoty kredytu
w walucie obcej

Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytéw
zaciagnietych w walutach obcych

902

902

902

909

962

962

Konto 135 — ,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

na niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentdéw bankowych ,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow mi¢dzy jednostkg a bankiem.

Po stronic Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy §rodkéw pienieznych na rachunek $rodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkdéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce stan Srodkdw pienieznych na rachunku
$rodkow na niewygasajace wydatki,

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodléw

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunck Srodkdéw na niewygasajace wydatki”

wydatki niewygasajgce, ktére nie zostaly wykorzystanc

Lp. Tres¢ operacji Konte
przeciwstawne
1. Wptyw drodkéw przekazanych na finasowanie wydatkéw | 133
niewygasajacych
2. Nicuzasadniony wplyw srodkéw w wyniku blgdu lub blednego | 240
wyciggu bankowego zawyzajgcy faktyczng wartosé srodkow
na wydatki niewygasajace
3. Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym srodkéw na 225
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Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Lp. Tres¢ operacji ‘ Konto
przeciwstawne

1. | Wyplaty sSrodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajacych | 225
realizowanych przez jednostk: budzetowe.

2. | Bezposrednie oplacenie wydatkéw niewygastych zrealizowanych | 225
przez urzad jst.

Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkdéw | 133
przeznaczonych na wydatki niewygasle, po uplywie terminu
realizacji danej grupy wydatkow.

Konto 140 — ..Srodki pieni¢gine w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostalty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z datg
nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu  dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewdéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawezym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze moga

by¢ ewidencjonowane biezgco lub tylko na przefomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma — zmnigjszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 »Srodki pieniezne w drodze

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Srodki z innych budzetéw, gdy zostaty przekazane w poprzednim | 224
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego

2. Whptaty inkasentéw dochodéw budzetowych za posrednictwem 222
poczty lub bezposrednio do banku, w przypadku potwierdzenia
wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym
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Przelewy dochod6w budzetowych zrealizowanych przez bank
3. platnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami 222
bankowymi z rachunku budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym

Typowe zapisy strony Ma Konta 140 »Srodki pienigzne w drodze ”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Wplyw na rachunek budzetu srodkdéw z innych budzetow, 133
wczesniej zaewidencjonowanych na koncie 140

2. Wptyw na rachunek budzetu wplat inkasentow, zaksiggowanyna | 133
koncie 140

3. | Wplywy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych 140
zaksiegowanych na koncie 140

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133. ‘

Ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sig¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujgcymi organy
podatkowe, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obshugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie okresowych(miesigcznych) 901
sprawozdan budzetowych Rb-278 sum zrealizowanych dochodow
budzetowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budZetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodow budzetowych | 133
zrealizowanych przez jednostki budzetowe

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych?

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoéci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
$rodkéw budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

~ Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Okresowe przelewy na wydatki urzedu 1 innych jednostek 133
budzetowych z rachunku podstawowego budzetu

Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkéw
2. niewygasajgcych z subkonta rachunku podstawowego budzetu 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane 902
przez urzad i inne jednostki budZzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28s
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Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych
zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostce budzetowej na
podstawie wewnetrznych sprawozdan lub okresowych informacji

Zwrot srodkdéw niewykorzystanych na wydatki danego roku
budzetowego lub na wydatki objete planem wydatkow
niewygasajacych

904

133

Konto 224 — , Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu

j.8t,

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji/ rozliczenie lat ubiegtych,

4) rozrachunkdw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszezegblnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodei, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw,

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przypis udziatdéw we wpltywach dochodéw budzetu panstwa oraz
dochodéw z tytulu podatkéw i oplat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien
1 grudzieh otrzymanych w nastepnym miesigcu

Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych na dochody poprzedniego miesigca

Przypis w grudniu naleznej subwencji o§wiatowej za styczen
nastepnego roku, ktéra nie wyptynela w grudniu na rachunek
budzetu

Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych
7 realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostce samorzgdu tervtorialnego ustawami

Przerachowanie dochoddéw naleznych jednostce samorzadu
terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

901

901

909

133

901
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r 6. } Zaptata zobowiazania wobec urz¢du skarbowego z tytutu VAT 133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Treéé operacji Konto

przeciwstawne

1. Wplyw w styczniu, kwietniu, lipeu 1 pazdzierniku dochodéw 133
naleznych za poprzedni miesiac z tytutu udzialéw we wplywach
dochodéw budzetu panstwa oraz dochoddéw z tytutu podatkow
i optat pobieranych przez urzedy skarbowe

2. Wplyw udzialéw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 133

3. Wplyw subwencji o§wiatowej w grudniu za styczen nastgpnego 133
roku/ zapis réwnolegly: Wn 224, Ma 909 /

4. Wplyw dotacji celowych w grudniu za stycze nastepnego roku 133
/ zapis rownolegly Wn 224, Ma 909 /

5. Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

6. Wpltyw dochoddéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji | 133
zadan 7z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami

7. Zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku 271
naleznego wykazane w deklaracjach czgstkowych jednostek
organizacyjnych

8. Zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego 133
nad podatkiem naleznym

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 uwjmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw
na realizacje niewygasajacych wydatkdw.
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Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawie

1. Wyplaty §rodkow na realizacjc wydatkow niewygasajgcych przez 1 135
jednostki budzetowe

4. | Bezposrednie optacanie wydatkéw niewygastych zrealizowanych | 135
przez urzad jst.

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwrot pobranych przez jednostki budzetowe srodkow na wydatki | 135
niewygasajace, ktore nie zostalty wykorzystane,

2. Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowej o 904
zrealizowanych wydatkach niewygasajacych.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytwtow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznogci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Bledne obcigzenia i korekty nieprawidlowych uznan w wyciagach | 133
bankowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Bledne uznania i korekty nieprawidlowych obciazen wynikajace 133
z wyciggow bankowych

Konto 250 — ,,NaleZnosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleszno$ci zaliczanych do naleznodci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych, a na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
stanu naleznoéci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaC dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznoéci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplaty pozyczek udzielonych 133

2. Odsetki zwickszajgce kwote pozyczek udzielonych 909

3. Naleznosei z tytuhu splat za dtuznikéw w zwiagzku z udzielonymi 909
poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 250 »Naleznosci finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptaty udzielonych pozyczek 133
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 062
3. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie 909
ich zaptaty lub umorzenia
4. Przeksiggowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikéw | 909
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z tytutu poreczen i gwarancji

Odpisanie naleznosci z tytulu sptat za dhuznikéw w zwigzku
z udzielonymi porgezeniami i gwarancjami

909

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma — warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
BEwidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzaf
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
L. Splata zaciggnietych pozyczek 133
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3. Przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w dacie ich 909
zaplaty
4. 133
Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych /wedtug
wartosci nominalnej/
5. 909
Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw
finansowych w dacie ich zaptaty
Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw zaciggnigtych pozyczek na rachunek budzetu 133
2. Odsetki od zaciggnietych pozyczek dopisane na koniec kwartatu 909
(roku)
3. 133
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Wplyw srodkéw na rachunek budzetu z tytulu wyemitowanych
instrumentdw finansowych w warto$ci nominalnej i w wartosci

nominalnej pomniejszonej o dyskonto
4. 133

Wplyw srodkdw na rachunek budzetu z tytutu instrumentéw
finansowych w wartosci wyzszej niz wartos¢ nominalna:

a/ warto$é nominalna

b/ powyzej wartosci nominalnej - ksigguje si¢ Wn 133, Ma 962

5.
Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw
finansowych:
962
a/ dotyczace danego roku budzetowego
909
b/ dotyczace nastepnych lat
6. 909
Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone
na koniec kwartatu

Konto 271 — ,,Rezliczenia VAT z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT z jednostkami budzetowymi, urzedem. Konto 271 VAT
nie zostalo uwzglgdnione w planie stanowigcym zataeznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”, dlatego
konto to ma numeracje umowna, ale wskazujaca na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy)
charakter. Do konta prowadzi si¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej. Ksiegowania na koncie 271 VAT dotycza wplat z jednostek organizacyjnych z
tytutu VAT oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z centralnym o$rodkiem rozliczen
ewidencjonowanych na podstawie miesigcznych informacji jednostek o VAT. Funkcje tej
informacji pelnig przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 .

Na stronie Wn konta 271 VAT ujmuje si¢:

- naleznosci od jednostki organizacyjnej z tytulu VAT naleznego wystepujacego w tej jednostce
organizacyjnej.

Na stronie Ma konta 271 VAT ksi¢guje si¢:

- wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne,
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Typowe zapisy strony Wn konta 271 ,,Rozliczenie VAT z jednostkami
organizacyjnymi”

Lp. Trei¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Naleznosci od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT, na 224
podstawie deklaracji VAT-7 jednostki

Typowe zapisy strony Ma konta 271 ,,Rozliczenie VAT z jednostkami organizacyjnymi”

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wplaty na rachunek budzetu VAT przez jednostki organizacyjne 133

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznodei.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronic Ma zwigkszenie warto$ci odpisdéw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznodci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno§ci”

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Odpisanie naleznodci objetej odpisem aktualizujgcym — naleznosé | 250
podstawowa

2. Odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym — naleznosé | 250

z tytuhu odsetek
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznos$é podstawows 962
4, Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosé z tytuhu odsetek 909
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Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki — 962
naleznos¢ podstawowa
2. Odpis aktualizujgcy naleznosé z tytutu udzielonej pozyczki - 909
odsetki

Konto 201 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochoddéw budzetu j.s.t.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie, przeniesione w kofcu roku, sumy osiggnictych
dochodow
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetow jst., w
korespondencji z kontem 224,
3) z tytudu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
4) z innych tytuldéw, w szczegdlnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
5) pochodzace ze zrodel zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegolowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegdinych dochoddw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu j.s.t za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku budzetowym 133

2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w terminie do dnia 15 | 224

stycznia roku nastepnego

3. Inne zmniejszenia dochoddéw budzetowych realizowanych za 133
posrednictwem rachunku budzetu / n p. zwroty nadplat/
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4, Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku 961

budzetowego
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Udziaty we wptywach dochoddw budzetu panstwa oraz dochody
7 tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego:
a/ wpltyw dochoddéw w miesiacach styczen-grudzien naleznych za | 133
te miesigce
b/ wptyw dochodow w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, 133
wrzesniu, listopadzie i grudniu naleznych za poprzednie miesigce
/n p. w maju za kwiecien/
¢/ przypis dochodéw za marzec, czerwiec, wrzesienl i grudzieh 224
otrzymanych w nastepnym miesiacu

2. Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb | 224
fizycznych na dochody poprzedniego miesiaca

3. Wplyw subwencji ogblnej /z wylaczeniem subwencji oswiatowej | 133
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/

4. Wptyw dotacji celowych z budzetu pafistwa naleznych za dany 133
rok

5.
Przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu 909
a naleznej za styczen nastgpnego roku

0. Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu 909
a naleznych za styczefi nastgpnego roku

7. Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek 133
samorzgdu terytorialnego

8. Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wlasnych i z innych 133
zrodel

9. Whplaty nadwyzek §rodkow obrotowych z zakladéw budzetowych | 133

10. | Odsetki od lokat bankowych 1 od Srodkéw na rachunku budzetu 133
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11. | Odsetki od pozyczek udzielonych 133

12. | Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na 224
podstawie odregbnych przepisdéw z dochoddéw zrealizowanych

w zwigzku z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego

ustawami

13. | Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym 133
jednostkom samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na
podstawie porozumien

14. | Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904

15. | Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb-27S 222

przedktadanych przez jednostki budzetowe

16. | Bezposrednie wplaty na rachunek budzetu podatkowych 133
i niepodatkowych dochodéw urzgdu 1 dochoddw innych jednostek
budzetowych /wystapia ksiegowania rownolegle w urzedzie lub
jednostkach budzetowych/

Konte 902 — ,, Wvdatki budzetu™
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu j.s.t.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondenciji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, W
korespondencji z kontem 134
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
j.s.t na konto 961.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu j.s.t. za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek 223
budzetowych
2. Wydatki objgte planem finansowym urzgdu zrealizowane 133
bezposrednio z rachunku budzetu
3. Wrydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane
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z kredytu uruchamianego w formie zlecen ptatniczych w ciezar 134
rachunku kredytowego
Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwroty Srodkéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace | 133
wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym
2. Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 uymuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji | 904

w latach nastepnych
Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tres$€ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku 961

budzetowego

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow,
Na stronie Wn konta 904 uyymuje sig:
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1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wydatki urzedu 1 innych jednostek budzetowych dokonane 225
w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych jednostek
organizacyjnych na podstawie ich wewngtrznych sprawozdan lub
informacji

2. | Przeniesienie kwoty srodkéw niewykorzystanych na realizacje 901
planu wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnieciu tego planu
na dochody budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji | 903
w latach nastepnych

Konto 909 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencii rozliczen micdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegblnosdei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np .odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencii z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma konta 909 — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
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Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do 901
dochodow stycznia subwencji o$wiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do 901
dochoddw stycznia dotacji celowych

3. Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytutu 224
nieterminowego przekazywania dochodow z budzetu panstwa
i z urzedow skarbowych w momencie ich zaplaty

4. Zarachowane odsetki od zaciagnigetych kredytéw 134

5. Zarachowane odsetki od zaciggnigtych pozyczek 260

6. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie 250
zaptaty lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta %09 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

L. Otrzymana w grudniu subwencja oswiatowa za styczen 133 lub 224
nastgpnego roku

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami 133 Tub 224
wykonanymi stycznia nastgpnego roku

3. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych kredytéw w momencie | 134
w momencie zaptaty lub umorzenia

4. Przeksiggowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w momencie | 260
zaptaty lub umorzenia

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

6. Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw 224

przez budzet panstwa i urzedy skarbowe

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.
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Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operaciji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.

W szczegOlnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962 .Konto 960

moze wykazywaé saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Przeksiegowanic pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania
budzetu za poprzedni rok

2, Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 962
z wykonania budZzetu za poprzedni rok, kosztéw finansowych
zaliczanych do operacji niekasowych , zrealizowanych w
poprzednim roku

Typowe zapisy strony Ma konta 960,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania 961
z wykonania budzZetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania
budzetu za rok poprzedni

2. Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 962
z wykonania budzZetu za poprzedni rok, przychodéw zaliczanych
do operacji nickasowych zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencii z kontem 901,

W ewidencji szezegbdlowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
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Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu

budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki,
W roku nastegpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowancj w roku
poprzednim

2. | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 902
budzetowych

3. 903
Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku

2. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw 901
budzetowych

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 wmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami,

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.
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Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Ujermnne réznice kursowe od kredytéw zaciagnietych w walutach 134
obcych
3. Dyskonto od wartosci nominalnej wyemitowanych instrumentéw | 260

finansowych dotyczace roku emis;ji

4. Dyskonto od warto$ci nominalnej wyemitowanych instrumentéw | 909
finansowych dotyczace lat nastepnych po roku emisji,
przypadajace na dany rok

5. Przeksiegowanie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku
przychodéw finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie zaciggnigtych kredytéw bankowych 134
2. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach | 134
obcych
3. Umorzenie zaciggnigtych pozyczek 260
4, Przeniesienie $rodkow z prywatyzacji, w czeSci wykorzystanej na | 968

wydatki budzetowe danego roku

5. Wptyw $rodkéw uzyskanych z emisji instrumentéw finansowych, | 962
w wysokosci réznicy migdzy ceng emisyjng a ceng nominalng

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidenciji przychoddéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji 1 tytuléw

prywatyzacji.
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Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace stan Ssrodkéw z prywatyzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiggowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe srodkow | 962
z prywatyzacji na przychody finansowe

Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw z prywatyzacji 133
Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochedy budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwickszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian,

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajgce planowane wydatki,

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Ma konta 992.
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3. ,Wrykaz kont syntetveznych i analitycznych dia Urzedu Miasta i Gminy”

ZESPOE "0" MAJATEK TRWALY
Symbol konta
Syntetyczny Analityezny Nazwa konta
011 xxx (wg. rodzajow . .
011 Klasyfikacji Srodkéw trwatych) | rodid trwale
013 xxx (wg rodzajow . .
013 Klasyfikacii $rodkéw trwalych) Pozostale Srodki trwale
015 xxx (wg rodzajow C e .
015 Klasyfikacii frodkéw trwalych) Mienie zlikwidowanych jednostek
020 020 xxx Warto$ci niematerialne i prawne
030 xxx
030 wg udziatowcdw Dlugoterminowe aktywa finansowe
i akcjonariuszy
071 071 xxx (wg. rodzaju Umorzenie Srodkéw trwalych oraz
klasyfikacji srodkow trwalych) | wartosci niematerialnych i prawnych
. Umorzenie pozostatych §rodkow
072 xxx ( wg rodzaju . s . .
072 Klasyfikacji érodkéw trwatych) trwalych i warto$ci niematerialnych i
Y J Y prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe
_ aktywa finansowe
080 080 xxx wg zadan Srodki trwale w budowie (Inwestycje)

inwestycyjnych*

ZESPOL "1"

SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny | Analityczny
101 XXX XXXXX XXXX Wg o
101 Klasyfikacji budzetowej KASA (wydatki i inne)
130 130 XXX XXXXX XXXX XXXXX Rachunek biezacy jednostki
, wg. klasyf.budzet.
134 Kredyty bankowe
135 Rachunki $§rodkow funduszu
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Ifrétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieni¢zne w drodze
ZESPOE "2" ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 201 XXX XXXXX XXXX KXXXX Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

xxxxx wg.klasyfikacji budzet. I
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kontrahentdéw, i nr

zadanai/inwestycji
221 Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
221 XXX XXXXX XXXX XXXXX Naleznosci z tytutu dochodéw
xxxxx wg.klasyfiakacji budz. | budzetowych
2 222 xxx( we jednostek) Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 xxx , . . .
223 (we. jednostek dzial rozdzial) Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 XXX XXXXX XXXX XXXXX
224 Ve Klasyfikacji b1:1dz.1 Rozliczenie dotacji budzetowych
jednostek otrzymujacych
dotacje
225 Rozrachunki z budzetami
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X podatek dochodowy, PIT
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X |podatek VAT
226 226 xxx REKXX XXXK XXXXX XXXK Dlugoterminowe naleZnosci budzetowe
wg.klasyfikacji budzetowej
229 Pozostale rozrachunki publiczne prawne
229 XXX XXXXX XXXX XXXXX X
wg.klasyfikacji budz. i .
rodz. sidadek rozrachunki ZUS
231 231 XXX XXXXX XXXX W Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
klasyfikacji budzetowej ztyt. agrodze
234 XXX XXXXX XXXX XXXXX
XXXXX
wg. klasyfikacji budzetowej
234 oraz Pozostale rozrachunki z pracownikami
234 xXXXXXX-XX
wg.pracownikéw (pozyczki i
$wiadczenia z F.Soc¢j.)
240 ‘ Pozostale rozrachunki
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX
XXXXX Potracenia z wynagrodzen
240 XXX XXXXX XXKX XXX XXX Wg. kl.asyﬁka’ql budzetowe;j i instytucji,
zleceniobiorcow
242 i’ii;;xx HHHXXHHXK XARXX Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych
245 245 xxx Wplywy do wyjasnienia
290 XX XXXKK XXXX XXXXX Odwisv aktualizui leznodci
290 N pisy aktualizujace naleznosci

weg.klasyfikacji budzetowej
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ZESPOE "3" MATERIALY I TOWARY

310 | 310 XXX XXXXX XXXX XXKXX | Materialy
ZESPOL "4" KOSZTY WG RODZAJOW
Symbol kenta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
400 400 XXX XXXXX XXXX XXXXX Amortyzacja
401 401 200K XXHRX XXXK XXXKX Zuzycie materialoéw i energii
402 402 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ustugi obee
403 403 XXX XXXXX XXXX XXXXX Podatki i oplaty
404 404 xxx xxxgx XXXX XXXXX Wynagrodzenia
405 403 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia
409 409 XXX XRXXX XXXX XXXKX Pozostale koszty rodzajowe
410 10 XXX XXRXR XXXX XXXXK Inne §wiadczenia finansowane z budzZetu
411 1T 00000000 o X0 Pozostale obciazenia
ZESPOE "7" PRZYCHODY [ KOSZTY
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
Przychody z tytulu dochodow
720 720 XXX XXXXX XXXX XXXXX budzetowych
weg. klasyfikacji budzet.
750 750 XXX XXXXX XXXX XXXXX Przychody finansowe
wg. klasyfikacji budzet.
751 751 XXX XXXXX XXXX XXXXX Kosztv fi we
Wg klasyfikacji budzet. oszty finanso
760 Pozostale przychody operacyjne
760 XXX XXX XXXX XXXXX
wg.klasyf.budzet.
761 761 300X XK XXX XXXXX Pozostale koszty operacyjne

We klasyfikacji budzetowej
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ZESPOE "8" FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny | Analityczny
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz Srodki z

budzetu na inwestycje

810 XXX XXXXX XXXXXX XX
wg. klasyfikacji budzetowej

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Zakladowy fundusz Swiadczen

851 .
socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta

975 075 XXXXXXX Wydatki strukturalne
Wg naleznoséci 1 zobowigzan

976 wzajemnych do wylaczenia oraz z Wzajemne rozliczenia miedzy
podzialem na poszczegélne jednostki | jednostkami
jst

980 980 XXX XXXXX XXXX XXXXX Plan finansowy wydatkow
wg klasyfikacji budzetowej budzetowych

081 981 XXX XXXiX XXXX XXXXXX Plan finansowy niewygasajacych
we klasyfikacji budzetowej wydatkdéw

998 998 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
wg podziat klasyf. budzet. budzetowych roku biezacego

999 099 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
wg podzial klasyf.budzet. budzetowych przyszlych lat

4. Zasady funkejonowania kont dla Urzedu Gminy

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na

koncie 013.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowej obiektéw Srodkdéw trwalych,
- ustalenie osob i komorek, ktérym powierzono srodki trwate,
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- nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji.
Koento 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow trwalych w wartosci
poczgtkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwale

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie do eksploatacji $rodkdw trwalych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkéw trwalych nie wymagajacych montazu 080
(w cenie nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu VAT)
- zakonczone] inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie 080
- nieodptatnego otrzymania (decyzja, darowizna, spadek itp.) 800, 071
wartos¢ nieurnorzona i warto$¢ dotychczasowego umarzania
- z wlasnej produkcji 760
- ujawnienia nadwyzek 240
2. | Wartod¢ zakonczonej inwestycji w obeych srodkach trwalych 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodka trwalego o koszty 080
inwestycji ulepszajgcej
4. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych dokonane na 080
skutek aktualizacji ich wyceny.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwale
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wycofanie srodkow trwalych z eksploataciji z tytulu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia 800,071
losowego,
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 201
- sprzedazy 800,071
2, Zmniejszenie wartosei poczatkowej srodka trwatego na skutek 800,071
czesciowej likwidacji (wartodé poczatkowa)
3. Nieodplatne przekazanie Srodkéw trwalych 800,071
4, Obnizenie wartosei poczatkowej $rodka trwalego na skutek 800
aktualizacji ich wyceny
5. Ujawnione niedobory srodkdw trwalych 240

51




Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”
Shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych
nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania
do uzywania,
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej frodkdw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja sie srodki

trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sic §rodki trwate,

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartodé §rodkéw trwalych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowey.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostale Srodki trwale

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodlkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 072
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
- od podleglych jednostek 760
2.
Ujawnione nadwyzki 240
3.
Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw 072
Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostale $rodki trwale
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatych srodkéw trwalych na skutek:
- likwidacji 1 sprzedazy 072
- yjawnionych niedobordéw 240
2. Nieodptlatne przekazanie 072

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanvch jednostek”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszefi warto$ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie pafstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub

gospodarstwie pomocniczym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przejecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa panstwowego lub komunalnego wzglednie inngj
podleglej jednostki wedtug wartodci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki

Korekte warto$ci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig
mienta wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego.

Wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przejota
na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub
organu nadzorujagcego

855

855

226

Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie lub innej jednostce) sprzedanego ale jeszcze nie
sptaconego lub oddanego do odptatnego korzystania

Korekte wartosei mienia, stanowigcg réznice pomigdzy wartoscia
mienia wynikajgca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spoice
lub innym jednostkom.

226

855

Ewidencja szczegolowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsicbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej.
Ewidencja szczegdtowa moze zawieraé rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015

moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsicbiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wlasne potrzeby, albo teZ zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosei
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szezegdlnosei programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wiasnosciowe
prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.
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Na stronic Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na kontach 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw i oséb

odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych 1

prawnych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
- 0 warto$ci powyzszej okreslonej przepisami (umarzanych 080
stopniowo)
- 0 warto$ci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu 2Xx
2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo 800,071
- umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania:
v od jednostek i zakladow budzetowych 072
v od innych jednostek i 0s6b 760
Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,WartoSci niematerialne i prawne”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Rozchédd wartodci niematerialnych 1 prawnych:

- umarzanych stopniowo
- umorzonych w 100%

800
072

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidengji aktywéw finansowych, a w szczegdlnodci:
o akcji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych;

o akgji 1 innych dhugoterminowych papierow warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dtuzszym niz rok;
e innych finansowych sktadnikéw majatku trwatego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stroniec Ma- zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie poszczegdlnych
wartoéci sktadnikow dlugoterminowych aktywdw finansowych wedlug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartod¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Whiesione udzialy finansowe do krajowych lub zagranicznych
podmiotow gospodarczych (tacznie z kosztami ich nabycia)
- gotowka 101
- przelewem 130
2. Podwyzszenie wartosci udzialéw 1 papierdw wartoSciowych 720
obnizonych na poprzedni dzien bilansowy na skutek trwatej utraty
wartosci
3. Podwyzszenie warto$ei nabytych udziatéw z tytulu podwyzszenia w | 720
spotce kapitatu udziatowego
4. Przychéd dlugoterminowych papierow wartosciowych (w cenie 101, 135, 240
nabycia)

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Dlugeterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sprzedaz dlugoterminowych papieréw wartosciowych (po cenie 720
nabycia skorygowanej 0 ewentualne obnizenie w wyniku trwatej
utraty warto$ci lub obnizki kursu walut obcych)
2. Wycofanie udzialow z innej jednostki
- rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien przekazania) 011, 020, 080
- pienieznych 101, 135
3. Obnizenie wartosci udzialéw 1 papierdéw wartosciowych na dzien 720
bilansowy na skutek trwatej utraty wartoscei lub obnizki kursu walut
obcych, z ktorych je nabyto

Kento 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto§ei niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej Srodkdéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowe] Srodkéw trwalych oraz wartosci

i prawnych.
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Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”

wartosci srodkéw trwalych

Lp. Treséé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Dotychczasowe umorzenie §rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postawienia w stan likwidacji na wskutek zniszezenia i zuzycia 011,020,800
- 7 tytuhu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania 011,020,800
- rozchodowanych z tytutu niedoboréw 240
2. | Urzedowe zmniejszenie wartodci umorzenia wskutek aktualizacji 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre§é operacji Konto
przeciwstawne

1. | Biezace naliczenie umorzenia podstawowych érodkow trwatych oraz | 400
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. | Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkow trwatych 011,020
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zakladu budzetowego

3. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci | 800
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

4. | Dodatkowe umorzenie (réznica pomi¢dzy wartoscia poczatkowa a 800

dotychczasowym umorzeniem) podstawowych $rodkdw trwatych
przekwalifikowanych do pozostalych érodkéw trwatych

Konte 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz warto§ci niematerialnych

iprawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw trwatych oraz
wartodel niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelngj
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w

korespondencji z kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 wmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszelkie

zmniejszenia umorzenia warto$ei poczatkowe]

niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
§rodkow trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych umorzonych
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

$rodkéw trwalych oraz wartodci

w pelnej

Typowe zapisy strony Wn konta (072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkdéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkéw
trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych rozchodowanych
z tytulu:
- likwidacji sprzedazy 013, 020
- nieodplatnego przekazania 013, 020
- niedoboru lub szkody 240

Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

- w czesel zaliczonej do wynagrodzen (zapis rownolegly Wn 400
Ma 231)

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze srodkow na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie:
- dziatalnosci eksploatacyjne; 400
- dziatalnosci funduszy specjalnych 851
- od podleglych jednostek organizacyjnych 401
2. | Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych ofrzymanych jako 800
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow
na inwestycje
3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych srodkéw | 401
trwatych Zbiordw bibliotecznych oraz wartodei niematerialnych i
prawnych w uzywaniu
4. | Umorzenie umundurowania wydanego do uzywania 231
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Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Shizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§é odpisdéw aktualizujgcych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 uyjmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obeych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcia,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) S$rodkéw trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenia kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdinych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegbdlnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty niezakoniczonych srodkow
trwatych w budowie ( inwestycji).

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
' przeciwstawne

1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja 201
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw

2. | Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201
3. | Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800
4. | Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej 800

dokumentacji projektowej inwestycji

5. 800
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10.

11.

12.

13.

Réwnowartosé nieodplatnych swiadczen na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czynéw spotecznych)

Zakup materialdw wydanych bezposrednio na plac budowy

Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowigcych
pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

Oplaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie
budowy oraz z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe

Wynagrodzenia inspektoréw nadzoru zwiazanych z inwestycja

Roéwnowartosé robot inwestycyjnych wykonanych w ramach
zatrudnienia bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy)

Odsetki zaplacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek na cele
inwestycyjne

Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za
niezawinione

Straty inwestycyjne

Rozliczenie nadwyzki zyskoéw inwestycyjnych nad stratami

101, 130, 201,

101, 130,201,

101, 130, 225

240

800

130

240
101, 130, 201,

234, 240
800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci 011, 013, 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

2. | Rozliczenie kosztoéw ulepszenia $rodkéw trwatych 011

3. | Rozliczenie kosztoéw inwestycji w obcych obiektach 011

4, | Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800

5. | Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800

6. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych

7. | Rozliczenie kosztow inwestycji wspdlnej w przypadku przejecia 240
czesci efektéw przez wspolinwestora

8. | Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych 800
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9.

10.

Rozliczenie inwestycji sprzedanych

Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

800

800

Konto 101 ,,Kasa”
Shuzy do ewidencji krajowe] 1 zagranicznej gotoéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplaty gotdwki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Ewidencja szczegdltowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

stanu gotowki w walucie polskiej wg. poszezegdlnych raportéw kasowych (w tym:

raporty kasowe dochody, wydatki, pogotowie kasowe, socjalny, depozyty)

stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z

podziatlem na poszczegblne waluty obce.

wartosei gotéwki powierzone] poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy stromy Wn konta 101,,Kasa”

Lp. Tres&¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku
- z rachunku biezgcego jednostki budzetowe;j 130
- z rachunku $rodkow funduszy specjalnych 135
- Z innych rachunkéw bankowych 139
2. Wplyw srodkéw pienieznych w drodze 141
3. Wyplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 221, 231,
234, 240
4. Wryplaty przychoddw nie ujgtych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- sprzedazy ustug 1 wyrobow 720
- odptatnosci za wyzywienie podopiecznych 720
- finansowych dochoddéw budzetowych 720
- daréw pienigznych 760
- sprzedanych materialéw, srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych
- otrzymanych kar i odszkodowan 760
5. Wplaty sum depozytowych (w tym wadidéw przetargowych i kaucji) | 241
6. Wyplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu | 201, 231, 234
wydatkow poniesionych w imieniu wplacajgcego
7. Whlaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 234,240
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8. Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 240
9. Whtaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako 4.
naleznoscei od kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z funduszy
celowych $rodkow pozabudzetowych i1 inwestycji)
10. | Wplaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztéw i 851
zwigzanych z dziatalnoécig finansowg ZFSS
11. | Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypiéanych naleznosci | 234, 240
dotyczacych ZFSS
12. | Wptaty z tytutu kar 1 grzywien _
- dziatalnos$ci eksploatacyjne 760
- dziatalno$ci socjalne;j 851
13. | Wplaty z tytulu zyskdw nadzwyczajnych (nie ujetych uprzednio 860
jako nalezno$ci)
14. | Przedptaty na poczet przychodéw przysztych okresow (ap. z gory 840
pobrane przedplaty za przyszte ustugi)
15. | Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku obey czek gotowkowy i | 141
wykupienie weksli obcych
16. ! Wplaty z tytulu dardw pienieznych na:
- dziatalnos¢ eksploatacyjng 760
- dzialalno$¢ inwestycyjna 800
- dziatalnosé socjalng 851
17. | Wplaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych 1 kaucji 241
18. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obeych znajdujacych sie w 750
kasie powstate w zwiazku z wyceng na dzien bilansowy
Typowe zapisy strony Ma kontal01,, Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyplata wynagrodzen 231
2. Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie 231, 234, 405,
odziezy, za érodki higieny osobistej oraz za uzywanie wlasnego 851,
sprzetu
229, 231
3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS
234, 240
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4, Wyptata zaliczek do rozliczenia

5. Zaptata zobowiazan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:

- zakupu §rodkow trwalych umarzanych stopniowo 011, 080
- zakupu pozostatych $rodkéw trwatych 012, 013
- zakupu materiatow 310, 401, 851,
6. Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach 201, 234, 240
rozrachunkow 860
' 851,

7. Whplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych
- dziatalnoéci eksploatacyjnej 234,240
Wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

8. Wyplaty udzialow wniesionych do innych jednostek oraz kosztow 030
zwigzanych z tymi udziatami

9. Wyplaty z tytulu kar i grzywien
- dziatalnodet eksploatacyjnej 760
- dziatalnosci ZFSS 851

10. | Odprowadzenie gotowki na wlasne rachunki bankowe (wszystkie 141
lub tylko te, ktore sg przekazywane za posrednictwem innych

bankéw lub poczty)
11. | Wplata gotéwki do banku na wlasne rachunki bankowe (nie 130,
ujmowane na koncie 141)
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe 1 zwrot 130,
wydatkow) 139
- $rodkdw inwestycyjnych
- inne
12. | Niedobory kasowe 240
13. | Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiéw przetargowych 241

14. | Ujemne réznice kursowe gotéwki w walutach obeych powstale w 750
zwigzku z wycena na dziefi bilansowy

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Shuzy do ewidencji dochodéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu,
a objetych planem finansowym jednostki budzetowe;j. (Z uwagi na fakt, ze Gmina posiada jeden
wspolny rachunek bankowy dla Budzetu i Jednostki w zakresie dochodow - zapis powtoérzony
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w jednostee z rachunku podstawowego budzetu na podstawie PK - polecenia ksi¢gowania
(zgodnie z wyciagiem bankowym).

Na koncie 130 ujmuje si¢ wplaty z tytulu realizowanych przez jednostk¢ dochoddow
budzetowych (dzierzawy, sprzedazy), wplaty z tytutu realizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych — naleznych i wyplaconych podatkéw i optat.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy Srodkdéw pienigznych z tytulu zrealizowanych
przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 221 lub innymi wtasciwymi
kontami.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotu nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny,
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow budzetowych.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodéw realizowanych bezpoérednio z
rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saido
konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych — jeden raz na koniec roku na strone Wn konta 800,

Typowe zapisy strony Wn konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych-
dochody”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw na dziatalnosé jednostki 223
Wyplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
2. budzetowych:
- z kasy 101,
- z sum pienigznych w drodze 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostki 130, 135, 139
- z tytulu nalezno$ci przypisanych 221
- z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych 720, 750, 760
3. Obcigzenie rachunku z tytulu omylek i bleddw bankowych 240
4. Whptata odsetek za zwloke w zaplacie nalezno$ci 201, 221, 240,
720
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Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek

budzetowych-

dochody”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 760

2. Zaptata za przelew za otrzymane faktury, rachunki, przelew Zespot 2
rozliczen z ZUS, US

3. Przelew niewykorzystanych $rodkéw na wydatki do organu 223

4. Zaplata odsetek za zwloke 751

5. Zaplata kar, grzywien 761

6. Przelew dotacji budzetowych 224

7. Podjecie gotowki z banku do kasy 141

8. Uznanie rachunku z tytutu omytek i bledéw bankowych 240

0. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodoéw budzetowych na
rachunek budzetu jednostki 222

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Shuzy do ewidencji $rodkéw specjainego, a w szczegdlnosci zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych..

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek Srodkow funduszy specjainych”

Lp Tresé operacji Konto
. przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek, pozyczek wraz z nalezytymi 234, 240

odsetkami
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Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Podjecie gotowki do kasy 101, 141

2. Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustug 201, 231, 234,

3. Przelewy zobowigzan wobec budzetow g;g

4 Koszty dziatalno$ci funduszy specjalnych 851,

Konto 139 — ,, Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienicznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce 1 specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na
koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows, czekéw potwierdzonych, sum
depozytowych, sum na zlecenie, $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgodnos$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 uymuje si¢ wpltywu $rodkéw pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Wplyw $rodkow na pokrycie potwierdzonych czekéw 130,
rozrachunkowych

2, Whlata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji 241
gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego

3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowee kaucji 1 wadiow 101, 141

4. Wplyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych z tytutu kaucii i 240
zabezpieczenia pienieznego

5. Odsetki od wadidw 1 zabezpieczen pienieznych przechowywanych | 241
na rachunku bankowym
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Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Pokrycie zobowigzan wykupionych rozrachunkowym czekiem 240
potwierdzonym
2, Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium 241
3. Obcigzenie bankowe z tytutu kosztdéw i prowizji bankowych 241

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ymuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 140 zmnigjszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

- stanu poszezegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszezegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych,

Konto 141 — ,.,Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze ,
a na stronie Ma konta 141 - zmnigjszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane
sg na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.
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Typowe zapisy strony Wn konta 141 — »Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci 201, 234, 240,

2. Whlaty z kasy na rachunek bankowy Z’g?

3. Przekazanie czeku obeego do banku w celu jego realizacji 141

Typowe zapisy strony Ma konta 141 - »Srodki pienieme w drodze”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Realizacja czeku rozrachunkowego 130, 135,139
2, Wplywy $rodkow pienigznych w drodze
- do kasy 101
- na rachunki bankowe 130, 135, 139

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen krajowych 1 zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug, a takze
naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére sa njmowane na koncie 221.

Konto obcigza si¢ za powstale naleznodci 1 roszezenia oraz za splate i zmnigjszenie
zobowigzaf, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 jest prowadzona wedhig podziatek klasyfikacii
budzetowe]j oraz ma zapewnié ustalenie naleznosei 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych
wedhug poszczegdlnych kontrahentow,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei i roszcezen, a saldo Ma

—stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych 840
7 dostawcami

2. Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i umorzonych) 760
- z dzialalnosci eksploatacyjnej 851,

240, 310,

3. Warto$¢ niedobordw i szkdd w dostawach za ktére odpowiada SLespot 47,
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec 080, 851,
dostawcow (np. uznane reklamacje jednostki)

4. Zaptata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 130, 101, 135,

139

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu dostaw robdt i ustug 013, Zesp 4,
dotyczace: 310, 080, 011

- dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowe;j i pozabudZzetowej)
- dziatalnosci inwestycyjnej
- sum na zlecenie

2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej
a/ kar
b/ odsetki za zwloke w zaplacie
- dzialalnoéet inwestycyjnej
- dziatalnos$ci finansowej z funduszu $wiadczen socjalnych

013,310,851,
241

760
720

080
851,

Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje sie tu nalezno$ci z tytohu dochodéw budzetowych 1 zwroty
nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie tym wjmuje si¢ rowniez
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naleznosci z tytutu podatkéw pobierane przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tvtulu moga
by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna
by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej, Konto 221 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach,

Ewidencja szczegdlowa

ksiggowym PUMA w module Windykacja.

prowadzona wedlug dtuznikéw znajduje sie w programie

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,NaleZnosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Nalezno$ci jednostek budzetowych:

- za $wiadczenie ustug 720

- za sprzedane Srodki trwatle, inwestycje, materialy 720

- z tytuhu podatkéw i oplat 720

- naliczone a nie zaptacone odsetki od naleznosci budzetowych 290
2. Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedow

skarbowych sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych 720

udziatow w podatkach z U.S.

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,NaleZznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy 101
- do banku 130

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720
dotyczacych dochoddw budzetowych

3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 720
nieterminowego zwrotu nadplat podatku

4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 760
nieistotnych

5. Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedow 720

skarbowych — nadplat i zaleglo$ei sporzadzonych na dzien 31
grudnia
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Konto 222 -, Kozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej 1 stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez nig dochodéw budZzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych | 130
odpowiednio na rachunek budzetu panstwa

lub na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochoddéw
budzetowych.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych®

Shizy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke. wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 uyjmuje sie w szczegdlnosci:

- przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatk6w
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

- zwroty na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do konca roku
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegoinoscei:

- okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania programow i
projektéw realizowanych ze srodkow europejskich,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta ulega likwidacji w wyniku ksi¢gowanie przelewu dokonanego z tytulu zwrotu

do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych $rodkéw na

wydatki budzetowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie rocznych wydatkéw (Rb — 28S) 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

78



1. Otrzymanic srodkéw z budzetu na realizacje wydatkéw 130

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronic Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a
na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone 1 wartos¢
dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegbdlnym jednostkom oraz przeznaczenia tych Srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyjmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — ,Rezliczenie dotacji budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Uznanie dotacji za rozliczone 810

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytulu podatkow: podatek VAT, podatek
dochodowy od os6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wplaty do budzetu, a
na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetéw. Ewidencja szczegbélowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodci i zobowigzan wobec kazdego
z tytulu rozrachunkow z budzetem odrgbnic. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec budzetow

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu innych zobowigzaf wobec budzetow
finansowanych ze srodkow:
- budzetowych 130
2, Naleznosci od budzetdéw z tytulu nadplat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczgce kosztow dziatalnodei eksploatacyjnej Zespot 4
- dotyczace kosztow dziatalnodci finansowej 1 funduszy specjalnych | 851,
231
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3. VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania z 201,221, 310,
Urzedem Skarbowym Zespot 4

4. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potragceniu z 225
VAT naleznego budzetowi

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0sdb 231
fizycznych

2. Wplywy naleznodci z tytuhu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130
nadplat)

3.
VAT nalezny (UMIG) od sprzedazy wynikajacy z wystawionych 101, 130, 201,
faktur i rachunkéw korygujgcych 221

4,
Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego potrgceniu z 225
VAT naleznego (UMIG)

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 yjmuje si¢ dlugoterminowe naleznoéci, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienic naleznodci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 221,
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewnié ustalenie stanu poszezegolnych
naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 — ., .Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci podlegajacych 840
zaliczeniu na dochody budzetu w przysztych okresach

Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych | 221
(np. w zwigzku z przesunigciem terminu platnogei)
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Typowe zapisy strony Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
L. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na krdtkoterminowe (w | 221
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno-prawnych w

szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tresé operacji Konte
przeciwstawne
1. Przelewy skladek ZUS, Fundusz Ubezpieczeni Spotecznych i 130
Fundusz Pracy
2, Przelewy skiadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob 130
Niepetnosprawnych
3. Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach 101
wyplat
101, 130

4, Wyplaty $wiadczet ZUS nie objetych lista wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i na Zespdl 4
Fundusz Pracy
2. Naliczone sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Zespol 4

Niepelnosprawnych

3. Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych potrgcone z
wynagrodzen za prace zlecone

231, Zespot 4
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Konto 231 - ,Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, wartos¢
wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen
obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania jednostki wobec pracownika i innych 0sob fizycznych
z tytulu wyplat pieni¢znych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna
zapewniC ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres€ operacji Konto
przeciwstawne

L. Wiyplata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych i innych
pokrywanych ze srodkéw ZUS, ekwiwalentu za uzywanie whasnej
odziezy roboczej, nagrdd z zaktadowego funduszu nagréd ujetych
na listach ptac:

- gotdbwka z kasy 101

- przelewem na konta pracownikow 130,
2. Potracenia dokonane na listach ptac z tytulu :

- sktadki na ubezpieczeni aspoteczne ptaconych przez pracownikow | 229

od wynagrodzen

- podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225

- sktadek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentéw i innych 240

Zobowiazan pracownikow
3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen 201

4, Obcigzenia z tytulu nadplat wynagrodzen Zespot 4
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Typowe zapisy strony Ma kenta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Listy wynagrodzen brutto Zespol 4

2. Zasitki (ktore pokrywa ZUS) wptacane na podstawie listy ptac 229

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszezef i zobowiazan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytuléw niz wynagrodzenia, tj. naleznosei z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosei i
roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowiazan wobec
pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotéw Srodkéw pienigznych, wpltywow naleznosci od
pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma —stan zobowiazan wobec pracownikow.,

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — , Pozostale rezrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Wiyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec

pracownika:

- gotowka 101

- z rachunku bankowego 130, 135, 139
2. Nalezno$ci z tytutu niedoboréw 1 szkod 240
3. Naleznosci z tytutu roszezent spornych zasgdzonych na rzecz 240

jednostki:

- roszczenia podstawowe

- zasgdzone koszty postgpowania, odsetki za zwloke

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty Zespot 4

2.
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Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikéw z pozostalych tytutow: 101
- do kasy 130, 135,139
- na rachunki bankowe

3. 231
Naleznosci od pracownikow potracone na liscie ptac

4. 240
Skierowanie roszczen do sadu

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznodci i roszezen oraz zobowigzan, nie objetych na kontach 201-234
rozrachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow niz
podatki i sktadki odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznaf
bankowych oraz niesluszne uznania i korekty mylnych obciazenn bankowych, pozyczek i
réznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszezen oraz zobowigzan z tytulu wyptaconych wadiow,
zabezpieczen i kaucji.

Na stronie Wn konta 240 wmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz sptate 1 zmniejszenie
naleznosci i roszezen. Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie stanu rozrachunkdéw, roszezen i rozliczeh z poszezegdlnych tytutéw. Konto 240
moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum | 201,234,310,Zespét,,
depozytowych 4"

2. Zwrot wadidw, kaucji, wyplata sum depozytowych 101,139

3. | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS | 851

4. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
- materialy w magazynie 310
- podstawowych $rodkow trwalych(warto$é poczatkows) 011
- pozostalych srodkoéw trwalych w uzywaniu 013
- wartodci niematerialnych i prawnych 020
5. Kompensata nadwyzek z niedoborami . 240
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10.

11.

12.

13.

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych

Rozliczenie nadwyzek $rodkoéw trwatych umorzonych
stopniowo

Rozliczenia z tytuhu niedoboréw:

- wartos¢ ewidencyjna niedoboru(netto) konto analityczne
rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

~ dodatnia réznica mi¢dzy wartoscig ewidencyjng a
wycenionym roszczeniem

Roszczenia sporne:
-z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowe;
-z tytulu naleznosci od pracownikéw

Splata zaciagnigtych pozyczek 1 innych zobowigzan

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan
bankowych
Odpisanie zobowiazan przedawnionych

Dodatnie roznice kursowe zwigzane z pozostalymi
rozrachunkami w walutach obcych:
- powstale w ciagu roku

760

800

240

840

201
231,234

101,130,135
130,135,
760, 851,

750

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

1. Wplata naleznosci - zabezpieczen, wadium, kaucji 101,130,135,
2. Naliczone odsetki do zaplaty od zaciggnictych kredytéw i 751
pozyczek
3. Umorzenie naleznosct oraz odpisanie naleznosci przedawnionych | 760,851
lub nieistotnych
4, Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie 101
- materialéw 310
- $rodkéw trwatych 011
- pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu wartosci 013
niematerialnych i prawnych 020
5. Dotychczasowe umorzenie niedobordw
- Srodkow trwatych 071
- pozostatych §rodkéw trwalych w uzywaniu 072
6. Rozliczenie niedoborow i szk6d w wynik:
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- kompensata z nadwyzki

- uznania za obcigzajgce straty

- uznania za zmnicjszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych §rodkow trwatych w warto$ci netto)

- obcigzenia 0s6b 1 jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity na
to zgode.

Zwickszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z
tytulu oprocentowania obeych srodkéw pienigznych

240
860,851,080
080, Zespot 4",
851,
201,234,240

139

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjadnicnia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytulu
dochodow budzetowych,
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosei kwot wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres€ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwrot pomylkowo wplaconej kwoty 130
2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych 130, 135,139
pomylkowo wplaconych na inne konta niz rachunek biezgcy
jednostki
3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu 720,750,760
wyjasniajgcym do przychodow nieprzepisanych lub
niezaewidencjonowanych wezesniej jako naleznosé
4. Uznanie wplaty za splate naleznodcei po przeprowadzonym 221
postepowaniu wyjasniajagcym
Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
L. Wplyw na rachunek bieZgcy jednostki budzetowej kwoty 130
dotyczgcej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez
podania tytutu wyptaty
2. Whplata na inny rachunek bankowy kwot dotyczacych naleznosci 130,135,139

budzetowych
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Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto§ci odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznodci,

Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wptata naleznodci z tytutu naliczonych odsetek za zwloke od 720
podatkéw 1 oplat

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznoéci”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przypisanie naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od podatkéwi | 221
oplat a nie zaptaconych na koniec kazdego kwartatu.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosel
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmnigjszenie odpiséw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy. Konto
400 moze wykazywaC w trakcie roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860,

Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja 071

79



Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacji
860

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzaciji

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w trakcie

roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Lp. Tre$¢ operacji

Kontoe
przeciwstawne

Wydane do zuzycia materiaty do dziatalnosci eksploatacyjne;j:
- bezposrednio z zakupu

Zuzycie energii.
- wedtug faktur:

101, 201, 234,

a) zaplaconych gotéwka 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201, 234, 300
Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,ZuZycie materialow i energii”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zmniejszenia kosztéw z tytutu:
- korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu (Igcznie z 201
niepodlegajacymi odliczeniu VAT) ustug lub materialéw wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujgcych dowodéw
sprzedazy otrzymanych od dostawcodw)
- zwrotu materialow i odpadkéw uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalnosci eksploatacyjnej)
Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajgca koszty 240
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Wartos¢ materialéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedhug
spisu odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku
dochodowego lub roku)

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw

310

860

Konto 402 - ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obeych wykonywanych na rzecz dzialalnoéci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug
obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie ushig obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Ustugi obce”

koniec roku obrotowego.

Lp. Tresé operacji Konte
przeciwstawne
1. Odebrane ushugi wedlug faktur lub rachunkow wykonawcow:
— zaptacone gotowka, 101
— do zaplacenia w formie bezgotéwkowej. 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Uslugi obce”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmnigjszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajacej wartos¢
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych
dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow 201
(tacznie z niepodlegajgcym odliczeniu podatkiem
VAT).
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obeych na 860

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od czynnosci cywilno —prawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
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oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na stronie Wn konta 403
ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

rh

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101,130
225
Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,,Podatki i oplaty”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i oplat. 201,225
Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej 860
sumy kosztow z tytutu podatkdw i optat.

Konto 404 —~ ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie wmowy o prace, -
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z roznych tytulow dokonywanych
na liscie plac). Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio
zacwidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na
dzien bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,, Wynagrodzenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscig przystugujacych 231
$wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.
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Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia z tytwtu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na
koniec roku obrotowego. 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu rdéznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 uymuje si¢ poniesione koszty z tytuhu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmnigjszenia kosztow z tytutu
ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzich
bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konte
przeciwstawne
Naliczone sktadki na:
1. — ubezpieczenia spoteczne (placone przez jednostke), 229

— Fundusz Pracy,
— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

2. Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS* 130, 240

3. Oplaty za udzial szkoleniach, konferencjach. 201,234,240

* Wplywy tych $rodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych ksieguje
sie Wn 135 Ma 851.
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Typowe zapisy strony Ma konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu 240,851
bledéw w obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do
dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych).
2, Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860

obrotowego.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnoscl zwroty wydatkow
za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych
do kosztow dziatalnodci finansowej i pozostalych kosztow rodzajowych. Na stronie Wn
konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzief bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwroty kosztéw za uzywanie samochoddw prywatnych
do zadan stuzbowych:
- wyplacone, 101,130,
— naliczone zobowigzania. 234
2. Koszty podrézy shuzbowych.
- zaplacone, 101,130
— naliczone zobowiazania 234,240
3. Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe, 101,130,240
4. Koszty reprezentacji i reklamy. 101,130,201,
234,240
5. Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
— wyplacone, 101,130
— naliczone. 234,240
6. Fkwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wlasnej 101,130
odziezy roboczej, srodkdéw czystosel, narzedzi, sprzetu 231,234

itp.
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Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmnigjszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
1i2
2, Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéei podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty swiadezen
spolecznych. Na koniec roku saldo konta 410 przenosi sie na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sig
do ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoséci: wptaty gmin na
rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych,
wplaty gmin na rzecz izb rolniczych z tytutu podatku rolnego. Na koniec roku saldo konta
411 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”,

Konta zespolu ,,7” Przychody, dechody i koszty prowadz si¢ wg. podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych,
innych sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke oraz do
obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychedy z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 720
ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budZzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢
przychody z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawows
dzielnoscia jednostki, w szczegdlnosdci dochodéw do ktoérych zalicz asie podatki, sktadki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowo$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
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pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — Przychody z tvtulu dochodéw budzetowyeh

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkdw i oplat 221
2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu 221
nadplat podatku
3. Przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytutu dochoddéw 860
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci 221
- wptaconych do kasy lub banku (nie przypisanych uprzednio na 101, 130
koncie 221)

2. Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci(nie 130

przypisywane na koncie naleznosci)

Konto 750 — ,,Przyvchody finansowe”
Shuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowiacych dochodéw budzetowych

{(np. réznice kursowe). Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji
finansowych , a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierdéw wartosciowych, przychody
z udziatéw, akcji 1 dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czek6w 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznodci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke naleznosei.
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W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Keszty finansowe”

Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie wartos¢
sprzedanych udziatéw, akcji i papierdw wartodciowych, odsetki od kredytéw, pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, dyskonto ze sprzedazy weksli, czekdéw obceych i
papierow wartosciowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych §rodki trwate w
budowie w okresie ich realizacji, ujemne réznice kursowe walut obcych, a takze odpisy
aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych z wyjatkiem ZFSS i funduszy
celowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od poZzyczek 1 odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Wn konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje
salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 — Koszty finansowe

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytéw zaciggnigtych przez 130
jednostki samorzadu terytorialnego

Typowe zapisy strony Ma konta 760 - Pozostale iarzychody eperacyjne

Lp. Tre$¢ operacji ' Konto
przeciwstawne

I. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych | 860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyine”
Shuzy do ewidencji przychodéw nie zwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig
jednostki w tym wszelkich przychoddéw innych niz podlegajgce ewidencji na kontach 720,750.
W szezegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sic :
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;
3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosdci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary , darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe;,
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W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy streny Wn konta 760 - Pozostale przychody operacyjne

Lp. Treié operacji Konto
przeciwstawne

L. Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw 860
operacyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 760 - Pozostale przychody operacyjne

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci 130,201
niematerialnych i prawnych, inwestycji

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240

3. Whptlacone odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio 130,201,240,234,
odpisane naleznosci 840

4,
Otrzymane dary pieniezne 130

5. Otrzymane nieodplatnie pozostate srodki trwate 013

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnodcia jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢

1} koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow:

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone 1 nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci ,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong
Wn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Niezawinione niedobory $rodkdéw obrotowych 240
2. Zaplacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania 130,201
spornego
3. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutéw niz | 201,231,234,
finansowe dochody budzetowe 240

Typowe zapisy sti‘ony Ma konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych kosztow 860
operacyjnych

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiggowanie, w roku nastegpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego starty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130,
- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych i inwestycji;
- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci: _

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

- wplyw $rodkéw na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych,
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- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkéw trwatych i inwestycji;
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwickszen i zmnigjszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednostki

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis pod datg przyjecia | 860
sprawozdania finansowego)

2, Przeksiegowanie dochoddw budzetowych (pod datg 31 grudnia) 130

3. Przeksiggowanie przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych(pod data 31 grudnia)

4, Wartos¢ brutto srodkoéw trwatych wycofanych z eksploatacji 011
Sprzedanych srodkdw trwatych , przekazanych innym jednostkom.,

5. Dotychczasowe umorzenie §rodkoéw trwalych otrzymanych 071
nieodplatnie

6. Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i 071
prawnych naliczane stopniowo wedhug stawek

7. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartodci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek
aktualizacji

8. Zmniejszenie wartodci ewidencyjnej $rodkéw trwalych na skutek 011
aktualizacji

9. Wartos¢ nie umorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione
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Typowe zapisy strony Ma konta 800 - Fundusz jednostki

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawn
e
1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (pod datg przyjecia 860
sprawozdania finansowego za rok ubiegty)
2. Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny) 810
3. Otrzymanie nicodplatnie:
- $rodkéw trwalych 011
-~ inwestycji 080
4. Zwickszenie wartosci srodkow trwatych na skutek aktualizacii 011
wyceny
5. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych srodkéw trwalych oraz | 071
wartodci niematerialnych i prawnych z tytutu sprzedazy lub
przekazanych.
223
6. Przeksiggowanie pod data sprawozdania zrealizowanych wydatkow

Konto 810 — ,,.Dotacie budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw eunropejskich oraz
Srodkd z budZetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkOw na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzety

na finansowanie: srodkow trwalych w budowie, zakup $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego salda konta

810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 8§10 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto
przeciwstawne
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L. Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgdci uznanej za | 224
wykorzystane lub rozliczone,

2. Réwnowartosé wydatkéw dokonywanych przez jednostki budzetowe | 800

ze §rodkéw budzetu na finansowanie srodkdéw trwalych w budowie

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
Srodkéw europejskich oraz §rodki z budZetu na inwestycje”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1.
Przeksiegowanie na dzien 31 grudnia rocznej sumy dotacji 800
przekazanych 1 rozliczonych

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjainych”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszentt i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 — , Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate
$rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnodci podstawowej jednostki
( z wyjatkiem kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdlowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu zwigkszen
i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug Zrédet
zwickszen ikierunkéw zmniejszeni, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci
uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

Typowe zapisy strony Wn Konta 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczeit
Socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig 135
socjalng
2. 234,240
Umorzenie pozyczek z ZFSS lub innych naleznodci
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Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Odpisy na ZFSS 135

2. QOdsetki bankowe 135

3. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe | 234, 240

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw paistwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub
innych jednostck organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — , Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

L. Warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsighiorstw lub 226
podlegtych jednostek — pod data zaptaty catosei lub raty (réwnolegle
do wptywu dochodow ksiggowanych Wn 130 Ma 760)

2. Warto$¢é mienia zlikwidowanego 015

3. Wartoéé mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki 015
zatozycielskiej lub nadzorujgcej albo przekazanego nieodplatnie
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Typowe zapisy strony Ma konta 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ zalozycielski po 015
zlikwidowaniu przedsi¢biorstwa lub innej podporzadkowane;j
jednostki
2, Zwickszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych 015
jednostkach do wartoéci wynikajacej z wyceny

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 wymuje si¢ sume:

1) poniesionych w roku obrotowym kosztéw w korespondencji z kontem:
400,401,402,403,404,405,409,410,411,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych

kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 yjmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:

- Przeniesienie poniesionych kosztow wedlug rodzaju Zespot kont 4

- Przeniesienie kosztow finansowych 751

- Przeniesienie pozostatych kosztow 761
2. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 800

ubiegly(pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operacji _ Konto
przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego Zespdt kont 7
- przeniesienie przychodow finansowych 751
- przeniesienie pozostatych przychodow 761
2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za 800
rok ubiegty (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Kontoe 975 - ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja

wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami
w celu sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego. Analityka tego konta prowadzona
jest dia wzajemnych nalezno$ci z podzialem na poszczegdlne jednostki organizacyjne oraz
wzajemnych zobowiazan z podziatem na poszczegdlne jednostki organizacyjne.

Na stronie Wn konta naleznosei ksigguje si¢ przypisy naleznoéci, a na stronie Ma zaplate
(wplyw) tych naleznoSci.

Na stronie Ma konta zobowigzan ksieguje si¢ przypis zobowiazah do zaplaty, a na stronie
Whn tego konta zaptateQuregulowanie) zobowigzan.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
oraz jego korekty, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem
ujemnym,

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- rtGwnowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetu,
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- warto§¢ planu wydatkéw niewygasajacych, ktdre ujeto w planie do realizacji w roku

nastepnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkdéw budzetowych jednostki, tj. wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkdéw.
Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 sluzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw dysponenta srodkowe budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkdéw jednostki budzetowe;.

Na stroniec Ma ujmuje si¢:

- réwnowarto$é zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie na dany rok

- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkow, ale niezrealizowanych lub
wygastych

Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szezegdlowoscl planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — . ZaangaZzowanie wydatkow budzetewych roku biezgcego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,;
2) réwnowartodé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obeigzaty wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma 999).
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdéw
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przysziveh lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkdw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie¢ rownowartosé¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku
biezacego (przeksiggowanie na poczgtku roku na konto Ma 998), a obcigzajacych plan
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finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktdre byly
zaplanowane pa rok koficzacy sie a nie zostaly wykonane — przeksiegowanic z konta 998
oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.

5. Ewidencja podatkéw. oplat i niepodatikewvch naleznosci budzetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organdw podatkowych jst stosuje si¢ ksiege gléwna obejmujacy konta:

101 Kasa

130 Rachunek biezacy

141 Srodki pieniezne w drodze

221 Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

Pozostale przychody operacyjne

0 000U U0 0o o0 d

761 Pozostate koszty operacyjne (oplata komornicza)

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczeg6lnych kont

ksiggi gtéwnej wynikaja z:

QO Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawic zasad
rachunkowo$ci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz.U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375).

Do prowadzenia ksiag rachunkowych UMIG wykorzystuje si¢ program komputerowy- finansowo

ksiggowy PUMA, ktory zapewnia :

- yjmowanie w dzienniku wylacznie zapiséw sprawdzonych

- niedostgpnos¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem- w razie potrzeby -dowodéw

korekt ksiegowych.

- brak mozliwosci obstugi systemu przez osoby do tego nie upowaznione (login i hasto osoby

obstugujacej program)
- automatyczna kontrolg ciaglo$ci zapisow 1 przenoszenia obrotdéw ( przetwarzanie miesi¢czne i roczne),

- archiwizacje,
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Iv. ,SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE”

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Dokumenty ksiggowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego przechowywane sg
w zamykanych szafach.
Szczegolnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy vzytkowany w dziale ksiegowym,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacji,

— sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

1. regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na twardy dysk na serwerze na koniec
kazdego dnia,

2. odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach ( imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentdéw w zéleZnos’;ci
od zakresu obowigzkéw danego pracownika ),

3. program zabezpieczajacy - system antywirusowy,

4. systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej ( UPS ),

Na koniec kazdego m-ca drukowane sa zestawienia obrotow i sald (syntetyka i analityka kont
Organu 1 Jednostki) i zestawienia dziennikéw czeSciowych. Natomiast ksigga gléwna, ksiegi
pomocnicze, poszezegdlne dzienniki, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksigg
pomocniczych (analityka) za kazdy miesiagc danego roku obrotowegé sg nagrywane i
przechowywane na serwerze Urzedu.

Na koniec roku obrotowego drukowany jest bilans zamknigeia roku. A pod data nowego roku

drukowany jest bilans otwarcia roku.
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2. Przechowywanie zbioréw
Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie 2 instrukcja obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych i w terminach wynikajgcych z
jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy.
W sposob trwaly ( kategoria A ) przechowywane sg:
- zatwierdzone sprawozdania finansowe,
- zatwierdzone roczne sprawozdania budzetowe,
- dokumentacja placowa ( listy plac, karty wynagrodzei albo inne dowody, na podstawie
ktdérych ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczgc od dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoteczne ( art. 125a ust. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku w sprawie szczegdélowych zasad ustalania podstawy
wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe ( tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2236 z pdzn,
zm. ),

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres trwaty,
- dokumenty dotyczace $rodkoéw trwatych,

- dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres trwaty.

Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umédw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym

- —przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

— ksiegi rachunkowe oraz pozostale dowody ksiggowe — przez okres 5 lat od uptywu ich
Waznosci,

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory ( dokumenty ) dotycza.
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3. Udost¢pnianie danych i dokumentow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po zostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

B2
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