ZARZADZENIE NrOr.0050.11.2018
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

z dnia 04 grudnia 2018r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Skalbmierzu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 994 ze zm.) oraz art. 26 i
27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018r.,
poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1. Zarzadzam sporzadzenie inwentaryzacji :

- w budynkach administracyjnych Urzedu Miasta i Gminy,

- w pomieszczeniach gospodarki komunalnej,

2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: srodki trwate,
pozostale srodki trwate.

4. Osoba materialnie odpowiedzialna: Marek Juszczyk .

5. Termin rozpoczecia 07.12.2018r., zakonczenia 20.12.2018r.

6. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje
Pana Szota Piotr — referent do spraw zamowien publicznych, promocji i
wspolpracy z jednostkami pomocniczymi Gminy.

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow
majatkowych wyznaczam zespoly spisowe w nastepujacym skladzie
osobowym:

1) Zespodt I — odpowiedzialny za spis Srodkow trwatych.

- Matgorzata Sagan— Czlonek,

- Mirostaw Skora— Czlonek,

- Karolina Porgbska— Czlonek,

2) Zespot 11 — odpowiedzialny za spis pozostatych srodkdéw trwatych.

- Katarzyna Pisarek — Czlonek, ‘

- Wlodzimierz Niewiadomski — Czlonek,

- Celuch Matgorzata — Cztonek,

osoby powotlane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng

odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami

przeprowadzenie inwentaryzacji.

8. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.



9. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
30 listopada 2018r.

10. Arkusze spisowe wydane bgdg Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

11. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie ,

w ktérym przypadajg czynno$ci inwentaryzacyjne.

12. Zespoty spisowe przekaza arkusze spisowe Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do 24.12.2018r.

13. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przedtozy dokumenty do Ref. Finans6w 1 Podatkow
do dnia 28.12.2018r.

14. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

15. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow
inwentaryzacyjnych sprawowac bedzie Pani Iwona Gotgbiowska i1 Pani
Dorota Kadziela.

16.Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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