ZARZADZENIE NrOr.0050.42.2019
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

z dnia 14 lutego 2019 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr Or.0050.234.2018 z dnia 02 stycznia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentdw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu.

Na podstawie art. 10 i art. 17 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Nadaje sie nows tres¢ zatacznikowi nr 1 do instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Skalbmierzu wprowadzonej Zarzadzeniem nr Or.0050.234.2018 Burmistrza Miasta 1
Gminy Skalbmierz.

§ 2

Do zatacznika nr 2 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
6. Kamil Wlosowicz Z-ca Burmistrza
Miasta i Gminy




§3

Nadaje sie nowa tres¢ zatacznikowi nr 3:

L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
1.
Iwona Gotegbiowska Z-ca Skarbnika
2. Podinspektor ds.
Dorota Kadziela ksiegowosci
budzetowe]

Potwierdzenie sprawdzenia pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
(pieczatka — wzdr)

§ 4

Nadaje sie nowg tres¢ zatacznikowi nr 4:

L.p. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Marek Juszczyk Burmistrz Miasta | /
1 Gminy
2. Agnieszka Basiak Skarbnik
5 Iwona Golebiowska Z-ca Skarbnika




§3

Nadaje sie nowg tres¢ zatacznikowi nr 3:

L.p. \ Imie¢ i nazwisko Stanowisko Podpis
L
Iwona Golebiowska Z-ca Skarbnika
2 Podinspektor ds.
Dorota Kadziela ksiggowosci
budzetowej

Potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(pieczatka — wzor)

§ 4
Nadaje sie nowa tres¢ zatacznikowi nr 4:
L.p. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Podpis
1y Marek Juszczyk Burmistrz Miasta
1 Gminy

2 Agnieszka Basiak Skarbnik
3, Iwona Gotebiowska Z-ca Skarbnika

§ 5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom
referatow.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. & { L;

//jvgb;’tf)



WYKAZ OSOB

Zatacznik nr 1

do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu

UPOWAZNIONYCH DO SPORZADZANIA RAPORTOW KASOWYCH

L.p Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
) Podinspektor ds.
] Anna Swietlik ksiegowosci
budzetowej -
kasjer




Zatacznik nr 2

do instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych

w Urzgdzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu

WYKAZ OSOB
UPOWAZNIONYCH DO KONTROLI
POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
Kamil Wlosowicz 7Z-ca Burmistrza
Miasta i Gminy




WZORY PODPISOW
0SOB UPOWAZNIONYCH DO KONTROLI
FORMALNO - RACHUNKOWEJ

Zalacznik nr 3

do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo - ksiggowych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu

L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
L
Iwona Gotebiowska Z-ca Skarbnika
2. Podinspektor ds.
Dorota Kadziela ksiegowosci
budzetowe]

Potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym

(pieczatka — wzor)



Zatacznik nr 4

do instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentéw finansowo - ksiggowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skalbmierzu

WZORY PODPISOW OSOB
UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH
DO WYPLATY

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis

1. Marek Juszczyk Burmistrz Miasta

1 Gminy
2. Agnieszka Basiak Skarbnik
28 Iwona Gotgbiowska Z-ca Skarbnika




