ZARZADZENIE Nr Or.0050.43.2019
Burmistrza Miasta i Gminy Skalbmierz

z dnia 14 lutego 2019 roku

zmieniajace Zarzadzenie nr Or.0050.301/2014 z dnia 1 kwietnia 2014 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji w sprawie organizacji 1 prowadzenia
gospodarki kasowe;.

Na podstawie art. 10 i art. 17 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zalgczniki:
nr 1 - deklaracja o przyjeciu odpowiedzialnodci materialnej

nr 2 - upowaznienie do podejmowania gotowki w banku i dokonywania wyptat
wszystkich naleznosci pienieznych, w tym réwniez wyplat pracownikom
nr 3 - deklaracja o przyje¢ciu odpowiedzialnosci materialne;j
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Zalacznik Nr 1 do
Instrukeji w sprawie organizacji
i prowadzenia gospodarki kasowej

(stanowisko)

DEKLARACJA

o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej

W zwiazku z udzielonym mi upowaZnieniem Z:Ania ......cmmsmmmessimesscsamarareisimes
do podejmowania w Banku Spoldzielczym w Skalbmierzu gotowki na wyplaty i powierzenie
mi funkcji ptatnika dla dokonywania wyplaty pracownikom ich naleznosci pieni¢znych,
sktadam nastepujaca deklaracje:

Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi
pieniadze i inne warto$ci. Zobowigzuje si¢ do przestrzegania w toku realizowanych wyptat
przepisbw obowiazujacych w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponoszenie
odpowiedzialno$ci za ich naruszenie.
W szczegblnosci zobowiazuje sie:
a) dokonywaé wyptaty pienigdzy zgodnie z ich przeznaczeniem,
b) dokonywaé wyplaty naleznodci pieni¢znych bezposrednio do rgk zainteresowanych
pracownikow w wysokosciach wykazanych w dowodach zrédlowych,
¢) przy wyplacie naleznosci pienigznych osobie zglaszajacej si¢ do ich odbioru w
zastepstwie pracownika wykazanego w dowodach zrédtowych, dokonywaé wyplaty
pieniedzy jedynie na podstawie waznego upowaznienia wydanego na nazwisko
zglaszajacej si¢ osoby — potwierdzonego przez kompetentne osoby,
d) dokonywaé osobom uprawnionym do wyptaty naleznosci pienigznych po uprzednim
sprawdzeniu ich tozsamosci, na podstawie dowodu osobistego,

e) nie wyptacong gotowke zwroci¢ do banku w wyznaczonym terminie.

(data i podpis sktadajacego deklaracje)
Przyjmujacy deklaracje



Zalacznik Nr 2 do
Instrukeji w sprawie organizacji
i prowadzenia gospodarki kasowej

UPOWAZNIENIE

do podejmowania gotéwki w banku i dokonywania wyplat
wszystkich naleznoSci pieni¢znych, w tym réwniez wyplat pracownikom
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do podejmowania w banku finansujacego na wyplaty naleznosci pienigznych.
Upowaznienie niniejsze staje si¢ wazne z chwilg podpisania przez w/w Panig deklaracji o

przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej i po jej odbiorze przez referat finansowy.

Skarbnik Miasta i Gminy Burmistrz Miasta i Gminy
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Zalacznik Nr 3 do
Instrukeji w sprawie organizacji
i prowadzenia gospodarki kasowej

(stanowisko)

DEKLARACJA

o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej

W zwiszkyzudziclonym miupeswaZiichichinZ Gl Gimmmssswmmanmsmesmmwsssasmssssmomsammssss
do podejmowania w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skalbmierzu gotéwki na wyplate
wynagrodzen i powierzenia mi funkcji platnika dla dokonywania wyplaty wynagrodzen
pracownikom
sktadam nastepujgcg deklaracje:

,,Przyimuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi
pienigdze przeznaczone na wyplatg pracownikom ich wynagrodzen, jak réwniez za przekazanie
mi list ptac.

Zobowiazuje sie do przestrzegania w toku realizacji wyplaty przepisow obowigzujagcych ~ w
zakresie prowadzenia operacji kasowych 1 ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie.
W szczegblnosci zobowiazuje sig:

a) dokonywaé wyptaty wynagrodzen bezposrednio do rak zainteresowanych pracownikow
w wysokosciach wykazanych na liscie plac,

b) przy wyplacie osobie zglaszajacej si¢ do ich odbioru w zastgpstwie pracownika,
wykazanego w liscie placy, dokonywaé wyptlaty pieniedzy jedynie na podstawie
waznego upowaznienia wydanego przez kompetentne osoby,

c) niewyptacong gotowke wraz z lista placy zwrécié do kasy Urzedu Gminy w

Skalbmierzu w wyznaczonym terminie.

(przyjmujacy deklaracje) (podpis sktadajacego deklaracje)



